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Anexos dos Oficios Circulares n'21e n’22

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAC_;RO
DE AFASTAMENTO E TRABALHO REMOTO
COVID-19
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COR@NAVIRUS

INSTITUTO FEDERAL

FLUXOGRAMA | - Fluxograma de afastamento para casos suspeitos e confirmados de COVID-19
para a Reitoria e os Campi que ndo possuem setor de saude.

Servidor/colaborador
apresentando febre,
tosse, dor de garganta,
coriza e falta de ar,
entre outros sintomas.

CASOS SUPEITOS PARA COVID - 19

Afasta-se do trabalho e
envia a autodeclaracao
de sinais e sintomas e
numero de telefone por
e-mail para a chefia
imediata e
CAQV/Reitoria.

CAQV/Reitoria anuncia
0 monitoramento do
caso.

Chefia anuncia o
afastamento do servidor
no relatério semanal
(cédigo 387) e programa
o trabalho remoto com o
servidor para o periodo
de 14 dias a partir do
inicio.

Procedimentos para solicitacao de afastamento e trabalho remoto | COVID - 19
Anexos dos oficios circulares n'21 e n"22

O servidor/colaborador
podera retomar as
atividades presenciais
antes do periodo indicado
somente se apresentar
exame negativo para
COVID-19 e estar
assintomatico por 72
horas.

O servidor ficard em
trabalho remoto sendo
gue na impossibilidade de
realizacdo das atividades
remotas, orienta-se que
seja flexibilizado pela
chefia podendo ser
informado o codigo 388
guando necessario.



COR NAV|'RUS EE- INSTITUTO FEDERAL

Para

FLUXOGRAMA Il - Fluxograma de afastamento para casos suspeitos e confirmados de COVID-19
para a Reitoria e os Campi que ndo possuem setor de saude.

CASOS CONFIRMADOS PARA COVID - 19

Servidor com CGP solicita avaliacdo Servidor é afastado para

diagnOStiCO de COVID R . . . . . _ . ||Cen(;a Saude
19 (Atestado médico / Dar ciéncia a chefia e pericial via e-mail
protocolar o atestado

exame) 1
meédico/exame para a
CGP e CAQV/Reitoria
CAQV/Reitoria inicia o
monitoramento do caso

Procedimentos para solicitacao de afastamento e trabalho remoto | COVID - 19
Anexos dos oficios circulares n'21 e n"22



COR@NAVIRUS

INSTITUTO FEDERAL

FLUXOGRAMA Il - Fluxograma de afastamento para casos suspeitos e confirmados de COVID-19

para os Campi que possuem setor de saude.

Servidor/colaborador
apresentando febre,
tosse, dor de garganta,
coriza e falta de ar,
entre outros sintomas.

CASOS SUPEITOS PARA COVID - 19

Afasta-se do trabalho e
envia a autodeclaracao
de sinais e sintomas e
namero de telefone por
e-mail para a chefia
imediata e setor de
saude.

Setor de saude inicia o
monitoramento do caso.

Chefia anuncia o
afastamento do servidor
no relatério semanal
(codigo 387) e programa
o trabalho remoto com o
servidor para o periodo
de 14 dias a partir do
inicio.

Procedimentos para solicitacao de afastamento e trabalho remoto | COVID - 19
Anexos dos oficios circulares n'21 e n"22

O servidor/colaborador
podera retomar as
atividades presenciais
antes do periodo indicado
somente se apresentar
exame negativo para
COVID-19 e estar
assintomatico por 72
horas.

O servidor ficard em
trabalho remoto sendo
gue na impossibilidade de
realizagédo das atividades
remotas, orienta-se que
seja flexibilizado pela
chefia podendo ser
informado o codigo 388
guando necessario.



CORZNAVIRUS EE- INSTITUTO FEDERAL

FLUXOGRAMA |V - Fluxograma de afastamento para casos suspeitos e confirmados de COVID-19
para os Campi que possuem setor de saude.

CASOS CONFIRMADOS PARA COVID - 19

g_ervidor.corg coviD Pi(rzigasloe”(r:\i;?ifﬁ:\;agasg(igr Servidor é afastado para
iagnostico de A : ) licenca saude
19 (Atestado médico / DEY EIEEE & EEIE de salde do campus

protocolar o atestado
médico/exame para a
CGP.

exame)

Setor de saude inicia o
monitoramento do caso

Procedimentos para solicitacao de afastamento e trabalho remoto | COVID - 19
Anexos dos oficios circulares n'21 e n"22



CORZNAVIRUS EE- INSTITUTO FEDERAL

FLUXOGRAMA V - Fluxograma de solicitacéo de trabalho remoto preferencial dos servidores do
grupo de risco e servidores que coabitam com pessoas do grupo de risco, para analise da equipe
médica do IFPA.

Servidor solicita trabalho Setor de salde o'\élfjccl)lgﬁni\;ﬁl?s Medico informao
remoto preferencial responsavel (médico) i Servidor e CGP via e-mail
comprobatdérios e insere na planilha de
registro

Setor de saude (médico)
envia a lista diaria a
CAQV/DGP/Reitoria

Procedimentos para solicitacao de afastamento e trabalho remoto | COVID - 19
Anexos dos oficios circulares n"21 e n'22



CORZNAVIRUS EE- INSTITUTO FEDERAL

FLUXOGRAMA VI - Fluxograma para o trabalho remoto aos servidores que possuam filhos em idade
escolar até 12 anos, ou inferior.

Servidor encaminhar Chefia realiza o Chefia acompanha as Chefia informa para
autodeclaracao planejamento de gestéo atividades através do unidade de Gestéo de
(Declaracéao Ill) para a e programa as relatorio semanal das pessoas o codigo 387
chefia imediata atividades remotas com atividades remotas (Trabalho remoto
o servidor COVID-19)

Unidade de Gestao de
pessoas registra o
trabalho remoto no

Siapnet

Procedimentos para solicitacao de afastamento e trabalho remoto | COVID - 19
Anexos dos oficios circulares n"21 e n'22



CORZNAVIRUS

DECLARACAO | - Autodeclaracdo de satde de servidores com cuidado e
coabitacdo com suspeita ou infeccdo por COVID-19

@ [
BE
==l INSTITUTO FEDERAL

Para

EU

RG

CPF

TEL.

previstas em Lei.

remoto com data de inicio

Declaro para fins especificos de atendimento ao disposto na Instru¢do Normativa n° 19, de 12
de marco de 2020, que em razao de ter sob meu cuidado uma ou mais pessoas com
suspeita ou confirmacdo de diagndstico de infec¢cdo por COVID-19, bem como coabitar
na mesma residéncia que esta pessoa, devo ser submetido(a) a isolamento por meio trabalho
, enquanto perdurar o estado de emergéncia de
saude publica de importancia internacional decorrente do coronavirus. Declaro que estou ciente

de que a prestacdo de informacédo falsa me sujeitara as sancbes penais e administrativas

SERVIDOR(A)

SIAPE

Procedimentos para solicitacao de afastamento e trabalho remoto | COVID - 19
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CORZNAVIRUS EE- INSTITUTO FEDERAL

DECLARAGCADO Il - Autodeclaragéo de salde de servidores com sinais ou
sintomas gripais

EU

RG CPF TEL.

Declaro para fins especificos de atendimento ao disposto na Instrugcdo Normativa n°® 19, de 12
de marco de 2020, que devo ser submetido a isolamento em razdo de apresentar sinais ou

sintomas gripais, com data de inicio , estritamente pelo tempo em que

perdurarem os sintomas, estando o ciente de que devo procurar atendimento médico ou por
telefone, consoante canal disponibilizado pelo Ministério da Saude ou pelos demais entes
federativos. Declaro que estou ciente de que a prestacdo de informacao falsa me sujeitara as

sancdes penais e administrativas previstas em Lei.

SERVIDOR(A)

SIAPE

Procedimentos para solicitacao de afastamento e trabalho remoto | COVID - 19
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CORZNAVIRUS EE- INSTITUTO FEDERAL

Para

DECLARAGCAO lII - Autodeclaracéo de servidores que possuem filho(s) em
idade escolar/creche (até 12 anos)

EU

RG CPF TEL.

Declaro para fins especificos de atendimento ao disposto na Instrucdo Normativa n° 19, de 12
de margo de 2020, que tenho filhos em idade escolar ou inferior e que necessitam da
minha assisténcia, portanto, necessito ser submetido a trabalho remoto com data de inicio
, e enquanto vigorar a norma local, conforme o ato normativo
, que suspendeu as atividades escolares ou em creche, por motivos de
forca maior relacionadas ao coronavirus. Declaro, ainda, pelas mesmas razfes, que nao
exercerei nenhuma outra atividade remunerada em carater presencial durante esse periodo e
gue ndo possuo cbdnjuge, companheiro ou outro familiar adulto que comigo resida apto a prestar
assisténcia aos meus filhos em idade escolar. Declaro, por fim, que estou ciente de que a
prestacao de informacédo falsa me sujeitara as sancdes penais e administrativas previstas em
Lei.

INFORMACOES ADICIONAIS

DADOS CONJUGE

Nome Completo

Servidor Publico ou Empregado Publico Federal SIM ( ) NAO ( )

DADOS DOS FILHOS (DEVE SER PREENCHIDO PARA CADA FILHO)

Nome Completo

Idade Escola | ( ) Publicaou ( ) Privada | UF Escola

Cidade da escola

Procedimentos para solicitacao de afastamento e trabalho remoto | COVID - 19
Anexos dos oficios circulares n"21 e n"22
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Para

DECLARACAO IV - Autodeclaracéo de salde de servidores que coabitam com

pessoas que pertencem ao perfil do grupo de risco

EU

RG

CPF

TEL.

crénica ou grave ou de imunodeficiéncia, com data de inicio

sancdes penais e administrativas previstas em Lei.

Declaro para fins especificos de atendimento ao plano de retomada gradual das atividades
administrativas presenciais no ambito da reitoria do IFPA, que devo ser submetido a isolamento

por meio de trabalho remoto em razdo de coabitar com pessoa com doenca preexistente

, € enquanto

perdurar o estado de emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do

coronavirus. Declaro que estou ciente de que a prestacdo de informacao falsa me sujeitara as

SERVIDOR(A)

SIAPE

Solicitacao de afastamento e trabalho remoto

Procedimentos e fluxogramas



CORZNAVIRUS

®
ag
==I INSTITUTO FEDERAL

Para

DECLARACAO V - Autodeclaracéo de saude de servidores que pertencem ao

perfil do grupo de risco

EU

RG

CPF

TEL.

Lei.

Declaro para fins especificos de atendimento ao disposto na Instrucdo Normativa n° 19, de 12
de margo de 2020, que devo ser submetido a isolamento por meio trabalho remoto em razéo de
doenca preexistente crbénica ou grave ou de imunodeficiéncia, com data de inicio
, € enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica de
importancia internacional decorrente do coronavirus. Declaro que estou ciente de que a

prestacao de informacédo falsa me sujeitara as sanc¢des penais e administrativas previstas em

SERVIDOR(A)

SIAPE

Solicitacao de afastamento e trabalho remoto

Procedimentos e fluxogramas



CORZNAVIRUS EE- INSTITUTO FEDERAL

TABELA | - Campus Responsavel pelo atendimento da demanda dos servidores
gue solicitarem trabalho remoto preferencial em decorréncia da Pandemia
COVID-109.

CAMPUS/MEDICO
CAMPUS DO

SERVIDOR

Belém Maraba Rural Reitoria Santarém

Abaetetuba X

Altamira X

Ananindeua X

Belém X

Braganca X

Breves X

Cameta X

Castanhal X

Itaituba X

Conceicéo do
Araguaia

Marabéa Ind. e Rural X

Obidos X

Paragominas X

Parauapebas X

Santarém X

Tucurui X

Vigia X

Solicitacao de afastamento e trabalho remoto

Procedimentos e fluxogramas



CORZNAVIRUS EE- INSTITUTO FEDERAL

TABELA 1l - Contato (e-mail) para onde devem ser enviados o0s
laudos/documentos médicos para solicitacdo de trabalho remoto preferencial em
decorréncia da Pandemia COVID-19 (Grupos de risco).

CAMPUS CONTATO
Campus Belém gr.beléem@ifpa.edu.br
Campus Marab4 Rural gr.maraba@ ifpa.edu.br
Reitoria gr.reitoria@ ifpa.edu.br
Campus Santarém gr.santarem @ifpa.edu.br

Solicitacao de afastamento e trabalho remoto
Procedimentos e fluxogramas
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Anexos dos Oficios Circulares n’21 e n’22

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO
DE AFASTAMENTO E TRABALHO REMOTO
COVID-19

Elaboracao
Instituto Federal do Para
Diretoria de Gestao de Pessoas
Coordenacao de Assisténcia e Qualidade de Vida

Contatos
caqv.dgp@ifpa.edu.br
(91) 991884249

Apoio
Assessoria de Comunicacao

COR =N AVI' RUS i: INSTITUTO FEDERAL

REDES SOCIAIS f wllle fpaOficial ’ @ ifpaoficial IFPA Oficial



