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Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Para
Campus Belém

Diretoria Geral
OFiCIO CIRCULAR N@ 007/2023/DG

Belém, 26 de abril de 2023.

As Diretorias de Administragao e Planejamento — DAP; Desenvolvimento Humano e Social — DHS;
Ensino — DEN; Extensdao — DEX; Pds-Graduagao, Pesquisa e Inovagdo Tecnoldgica — DPI;

Assessoria de Comunicagdo - Ascom; Tecnologia da Informagao — DITIN; Divisao de Registros,
Controle e Indicadores — DRCIN.

Assunto: Estabelece procedimentos para o atendimento da ASCOM/Campus Belém.

Senhores Diretores e Chefes de Departamento,

Por necessidade de otimizagdo das atividades da Assessoria de Comunicagao - Ascom
do Campus Belém, de modo a melhor atender a grande demanda da comunidade académica e das
publicacdes institucionais, esta Diretoria Geral estabelece os seguintes procedimentos para o
atendimento:

| - Horario de atendimento presencial:
Segunda a Sexta-feira - 08h as 12h e de 13h as 17h.

Il - Recebimento de demandas para publicagdo no mesmo dia: até as 14h.

As demandas que precisem ser publicadas no mesmo dia, consideradas URGENTES, a
exemplo de editais, comunicados, erratas, convocatdrias, e publicacdoem midias sociais, deverao
ser encaminhadas para o email: ascom.belem@ifpa.edu.br, obrigatériamente dentro deste
hordrio estabelecido.

Il - Fica determinado que, todas as demandas encaminhadas a partir das 14h, serao
programadas para publica¢do no préximo dia (til, e deverdo ser formalizadas via e-mail.

Demais casos e situacdes emergenciais deverao ser tratados diretamente com a chefia
da ASCOM.

Atenciosamente,

RAIMUNDO OTONI MELO @ Assinado de forma digital por
RAIMUNDO OTONI MELO
FIGUEIREDO - SIAPE FIGUEIREDO - SIAPE 1215847
1215847 Dados: 2023.04.28 10:54:59 -03'00'
Raimundo Otoni Melo Figueiredo
Diretor Geral do IFPA/Campus Belém

Portaria N2 1745/2019-GAB.
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