
 
Ministério da Educação 

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Pará 
Campus Belém 
Diretoria Geral 

OFÍCIO CIRCULAR Nº 007/2023/DG 

Belém, 26 de abril de 2023. 

As Diretorias de Administração e Planejamento – DAP; Desenvolvimento Humano e Social – DHS; 
Ensino – DEN; Extensão – DEX; Pós-Graduação, Pesquisa e Inovação Tecnológica – DPI; 
Assessoria de Comunicação - Ascom; Tecnologia da Informação – DITIN; Divisão de Registros, 
Controle e Indicadores – DRCIN. 

 

Assunto:  Estabelece procedimentos para o atendimento da ASCOM/Campus Belém. 
 

Senhores Diretores e Chefes de Departamento, 

Por necessidade de otimização das atividades da Assessoria de Comunicação - Ascom 

do Campus Belém, de modo a melhor atender a grande demanda da comunidade acadêmica e das 

publicações institucionais, esta Diretoria Geral estabelece os seguintes procedimentos para o 

atendimento: 

I - Horário de atendimento presencial:  
Segunda à Sexta-feira - 08h às 12h e de 13h às 17h. 

II - Recebimento de demandas para publicação no mesmo dia: até às 14h. 

As demandas que precisem ser publicadas no mesmo dia, consideradas URGENTES, a 

exemplo de editais, comunicados, erratas, convocatórias, e publicação em mídias sociais, deverão 

ser encaminhadas para o email: ascom.belem@ifpa.edu.br, obrigatóriamente dentro deste 

horário estabelecido. 

III - Fica determinado que, todas as demandas encaminhadas a partir das 14h, serão 

programadas para publicação no próximo dia útil, e deverão ser formalizadas via e-mail. 

Demais casos e situações emergenciais deverão ser tratados diretamente com a chefia 

da ASCOM. 

Atenciosamente, 
 
 
 

Raimundo Otoni Melo Figueiredo 
Diretor Geral do IFPA/Campus Belém 

Portaria Nº 1745/2019-GAB. 
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