Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Para
Campus Belém
Diretoria Geral

OFICIO CIRCULAR N2 013/2024/DG/Campus Belém/IFPA
Belém, 04 de julho de 2024.

As Diretorias: de Administragdo — DA, Desenvolvimento e Gestdo de Pessoas — DGP; Ensino — DE;
Extensdo — DEX; Pds-Graduacdo, Pesquisa e Inovagdo Tecnoldgica — DPI. Ao Departamento de
Planejamento e Desenvolvimento Institucional — DEPDI; A Assessoria de Comunicagdo Social - ASCOM;
A Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo - CTI; Ao Setor de Gestdo Documental - SEGED; A
Ouvidoria; A Auditoria Interna — AUDIN.

Assunto: Resolugao de Acesso e Permanéncia do Campus Belém

Prezados Senhores e Senhoras,

Ao cumprimenta-los, a Diregao Geral do IFPA/Campus Belém, informa a comunidade interna e
externa, tendo em vista as uUltimas ocorréncias em relacdo a entrada de servidores administrativos,
docentes, discentes e membros da comunidade ao Campus Belém, divulga o Regulamento de Acesso
e Permanéncia em vigéncia, Resolucdo N2 006/2016 — CONDIR para conhecimento e demais

providéncias que se fizerem necessarias.

Na oportunidade informamos que o referido Regulamento se encontra em processo de
reformulacdo através da Comissdo de Revisdo e Atualizagdo do Regulamento de Acesso e Permanéncia do
Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Para - Campus Belém, portaria N2 0733/BELEM/IFPA, DE
08 DE FEVEREIRO DE 2024.

Na certeza de contar com a compreensdo de todos, nos colocamos a disposicao para quaisquer
esclarecimentos.

Atenciosamente,
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Diretor Geral Substituto do IFPA/Campus Belém
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MINISTERIO DA EDUCAGAO ;
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
CONSELHO DIRETOR

RESOLUCAO N°006/2016 - CONDIR DE 29 DE DEZEMBRO DE 2016,

O PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA, Campus Belém, nomeado através da
Portaria n® 603-GAB-DOU DE 30/04/2015 e de acordo com a Lei n° 11.892 de 29/12/2008, no

uso de suas atribui¢des legais e considerando o deliberado na reunido do
CONDIR/IFPA/CAMPUS BELEM, do dia 29.12.2016,

Resolve:

Art.1°- Aprovar o Regulamento de Acesso e Permanéncia do Instituto Federal de
Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Pard - Campus Belém, conforme deliberagdo tomada na 20°
Reunido Ordindria do Conselho Diretor, realizada em 29 de dezembro de 2016.

Art.2°- Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura.

- D i
Maft Aﬁr?m’a?ﬁ%a og%ra?tg: s

Presidente do CONDIR
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REGULAMENTO DE ACESSO E PERMANENCIA NO IFPA - CAMPUS BELEM
CAPITULO I
DISPOSICAO PRELIMINAR
Art. 1° - Este regulamento disciplina o acesso e permanéncia nas instalagdes do Instituto
Federal de Educaggo, Ciéncia e Tecnologia do Pard - IFPA, Campus Belém.
Art. 2° - O presente regulamento tem por objetivo definir procedimentos, responéabilidadés,
bem como orientar a conduta da comunidade, dos profissionais envolvidos com o controle de
acesso € seguran¢a do Campus, visando proteger a integridade fisica dos usudrios: servidores,
discentes e visitantes, e ao patriménio da Institui¢do, fixando critérios quanto & politica de
acesso ¢ permanéncia as dependéncias do Campus.
Art. 3° - Compreendem-se como dependéncias, para efeito do presente regulamento, todos os
espacos de propriedade do Campus;
Art. 4° - Compreende-se como usudrios do Campus os servidores lotados no Campus,
estudantes regu]an11eﬁte matriculados no Campus, demais servidores do IFPA, funciondrios de
empresas contratadas e publico da sociedade em geral.
Paragrafo Unico - E assegurado o direito de acesso, assim como o dever de preservagdo do
patriménio publico, na forma deste regulamento.
Art. 5° - No sentido geral, competira a Diretoria de Administracio e Planejamento - DAP,
através da Divisdo de Apoio e Manutencio do -C'ampus —~ DISAM e da Segio de Seguranga
do Campus - SSC a responsabilidade quanto ao cumprimento do presente Regulamento e em

sentido restrito as demais Diretorias de acordo com as atividades especificas.

CAPITULO I
DO ACESSO AO CAMPUS

Art, 6° - O acesso ao Campus seré feito através dos seguintes locais:

a) Portaria localizada na Av. Almirante Barroso;

b) Portdo n® 01 localizado na Tv. Timb6 (1°. portdo, sentido Almirante Barroso/Rémulo
Maiorana);

c) Portdo n° 02 localizado na Tv. Timbo (2° portdo, sentido Almirante Barroso/Romulo
Maiorana);

d) Portdo n° 03 localizado na Tv. Estrella;
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Art. 7° - Os locais descritos nas alineas “a” e “b” do Art. 6°, estardio abertos para acesso, para
expediente académico/administrativo de segunda a sexta feira, das 6:45h (seis horas e quarenta
e cinco minutos), até as 22:10h (vinte e duas horas e dez minutos), dez minutos apés o inicio do
Gltimo hordrio de aula, promovendo-se o fechamento dos referidos portdes as 23:10h (vinte e
trés horas e dez minutos), vinte minutos apés o término da tltima aula do dia.

§ 1° Aos sdbados letivos, estabelecidos no calendério escolar, adotar-se-4 os mesmos
procedimentos, promovendo-se o fechamento as 18:30h (dezoito horas e trinta minutos).

§ 2° Nos sdbados niio letivos, domingos e feriados, o acesso s6 se dard mediante autorizagio do
Gabinete da Dire@ﬁo Geral;

§ 3° As solicitagdes de acesso nos sdbados ndio letivos, domingos e feriados, haverdo de ser
apresentadas formalmente a Diregdo Geral, com antecedéncia de pelo menos dois dias uteis,
com devida justificativa, o hordrio de permanéncia, relagdes do servidor juntamente com os
demais participantes (RG, CPF ou matricula). Havendo deferimento do pedido a Diregéio Geral
encaminhara a demanda a Se¢fio de Seguranga do Campus, para conhecimento e providéncias
pertinentes. '

§ 4° Em casos excepcionais, em que por motivo de for¢a maior tornou-se invidvel a
apresentagio do pedido no prazo acima fixado, demais Diretorias poderdo conceder a
autorizagdo. Nesse caso a Diretoria interessada encaminhard a demanda diretamente a Se¢do de
Seguran¢a do Campus, enviando no primeiro dia 0til ao Gabinete da Diregdo Geral,
expediente informando as circunstdncias quanto aos procedimentos adotados contendo as
justificativas que fundamentaram a decisdo. .

§ 5° Do horéario de fechamento até a abertura dos acessos, a seguranga torna-se exclusivamente
patrimonial sob responsabilidade da empresa contratada para tal. Qualquer pessoa encontrada
nas dependéncias sem autorizag@o sera conduzida a deixar as dependéncias do Campus, e em
havendo causado danos, serd devidamente identificada para apuragdes e responsabilizagdes.

§ 6° Nos periodos de recessos, o acesso de estudantes sé serd permitido a atividades
oficialmente programadas e/ou exclusivamente a Biblioteca Central,

Art. 8° - O local descrito na alinea “a” do Art. 6° é exclusivo para acesso de pedestres, ndo
sendo permitido acesso de bicicletas e motocicletas.

Art. 9° - O local descrito na alinea “b” do Art. 6° é exclusivo para acesso de veiculos
motorizados e bicicletas. Sem veiculo, Servidores do Campus, poderdo acessar desde

devidamente identificados.
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Art. 10 - O local descrito na alinea “c™ do Art. 6° é exclusivo para acesso dos veiculos oficiais
do Campus, e para 0 Alojamento, quando devidamente autorizado pelo Gabinete da Diregéo
Geral.

Art. 11 - O local descrito na alinea “d” do Art. 6° ¢ exclusivo para acesso a situagdes

excepcionais, devidamente autorizada, registrada e controlada pela Se¢do de Seguran¢a do

Campus,
CAPiTULO III
DO ACESSO E PERMANENCIA
Art. 12 - Para acesso e permanéncia no Campus durante o expediente

académico/administrativo, torna-se obrigatdrio o uso de cracha.
§ 1° Os servidores devem dirigir-se a Divisio de Tecnologia da Informagiio — DITIN, para
devida emissdo, passando a serem exigidos no prazo de até 60 (sessenta) dias a contar da
expedigdo deste Regulamento.
§ 2° Os estudantes, paré: devida emissdo, devem dirigir-se a respectiva Diretoria, de acordo com
o nivel e modalidade, passando a serem exigidos no prazo de até 90 (noventa) dias a contar da
expedi¢do deste Regulamento.
§ 3° Os estudantes do Nivel Médio além do crachd, deverdio usar uniforme padronizado de
acordo com norma promovida pela Diretoria de Ensino — DEN.
§ 4° Os funciondrios de empresas contratadas, deverdo usar, obrigatoriamente, uniforme
padronizado e crach4 da respectiva empresa.
§ 5° Demais usuérios deverio identificar-se e receber no local do acesso o “crachi de
visitante”, informando seu respectivo destino.
§ 6° A ndlo observancia do uso do crachd permitird que a Seguranca conduza a pessoa a deixar
as dependéncias do Campus;
a) Se for servidor, serd notificado e em caso de reincidéncia, responderd
administrativamente,
b) Se for estudante, serd notificado e em caso de reincidéncia, respondera
administrativamente.

Art. 13 — No caso de eventos, os responsaveis deverdo tomar providéncias visando o efetivo

controle dos participantes,
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Art. 14 - O acesso dos servigos méveis de urgéncia (SAMU, CORPO DE BOMBEIROS,
DEFESA CIVIL), Policia Federal, quando cumprindo missdo no Campus, serd livre,
independentemente do hordrio, devendo a seguranga responsavel registrar a situag@o no livro de
ocorréncias.

Art. 15 — A permanéncia de estudante no Campus, com idade inferior a 18 (dezoito) anos, ndo

podera exceder as 19h (dezenove horas). A excecdo se dard em caso de atividades programadas

com expressa autorizagdo do responsdvel legal.

CAI:iTULO v
DO PATIO LIVRE

Art. 16 — O Pétio Livre, com acesso pelo local descrito na alinea “b” do Art. 6°, ndo € um
servigo de guarda de veiculos, ¢ apenas e tdo somente, uma area de livre acesso ao Campus, e
de plena responsabilidade de seus usudrios, limitado ao nimero de espagos desocupados,
observados os hordrios de abertura e fechamento do expediente académico/administrativo,
destinando-se:

§ 1° Para veiculos motorizados de servidores lotados ou em servigo no Campus, devidamente
identificados.

§ 2° Para veiculo motorizado do Reitor do IFPA.

§ 3° Para estudantes portadores de motocicletas ou bicicletas, devidamente identificados, ¢ até o
limite dos espagos destinados para tal.

§ 4° Automaticamente a servidores do IFPA, estudantes do Campus com deficiéncia e idosos,
conforme legislagdo vige.nte.

§ 5° Excepcionalmente para veiculos motorizados de estudantes, quando autorizados pelo
Gabinete da Dire¢ao Geral,

§ 6° Para autoridades devidamente autorizadas pelo Gabinete da Dire¢do Geral.

Art. 17 — Sera levado ao conhecimento das autoridades de Seguranga Publica, quando da
permanéncia de veiculos fora do expediente académico/administrativo, sem autorizagio

expressa do Gabinete da Dire¢do Geral.

CAPITULO \J
DO ACESSO PARA CARGA E SAIDA DE MATERIAIS

Art, 18 - O recebimento e saidas de materiais sera realizado de segunda a sexta-feira das 9h as
17h.



SERVIGO PUBLICO FEDERAL £1]
MINISTERIO DA EDUCAGAO BEam ' F P A
1
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA sElmmre et auly
DIRETORIA GERAL Campus

Belém

§ 1° As cargas s6 poderdio entrar no Campus, devidamente autorizadas pela SECf_\O DE
ALMOXARIFADO - SAM, apds apresentagdo da Nota Fiscal e Autorizagdo de
Fornecimento.

§ 2° A saida de materiais, inclusive a transferéncia entre campi, envio de equipamento para
manuten¢do externa, devolugdo e empréstimo, deverd ser autorizada e acompanhada de
formulédrio especifico emitido pelas Segdes de Almoxarifado ou Patriménio do Campus,
devidamente assinadas pelos responséveis, sendo retida e arquivada pela seguranga uma via
desse documento.

§ 3° Excepcionalmente a entrada e saida de materiais de terceiros para atividades, entre outros,
tais como de eventos, poderdio entrar ¢ sair em outros dias e hbrérios, estando devidamente
listados com identificagdo da origem, sendo seu controle realizado por servidores responséveis
pela atividade. Caso a atividade seja promovida por outras enticfades, a conferi¢do dos materiais
tanto na entrada como na safda serd realizada pela Seguranga de acordo com relagdo
entrada/saida apresentada.

§ 4° A Seguranga do Campus podera solicitar, entre outros, abertura de veiculos, mochilas, para
averiguagdes de rotina, sem promogdo de qualquer forma de constrangimento, visando tdo
somente a seguranca institucional. Quando se tratar de estudantes, a Seguranga deve
acompanha-lo até Departamento Pedagégico de Apoio ao Ensino — DEPAE, para a devida
averiguagdo.

CAPITULO VI
DO ACESSO A ESPACOS RESTRITOS

Art. 19 - Espagos Restritos s@o todos aqueles destinados a atividade funcional administrativa e
laboratorial;

§ 1° O acesso aos Espagos Restritos, s6 sera permitido com a autorizag@o do responsével.

§ 2° Os responséaveis pelos Espagos Restritos deverdo elaborar norma de funcionamento,
promover ampla divulgagéio e encaminha-la para a Se¢dio de Seguranga do Campus, no prazo
de 60 (sessenta) dias a contar da expedi¢do deste Regulamento. Devera ser afixado na entrada o

horario de funcionamento e relagdo dos servidores em servigo no Espago, com seus respectivos

horarios.
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CAPITULO VII
DA POSSE DE CHAVES

Art. 20 - Os Diretores, Chefes de Departamentos, de Divisdes, de Seg¢des, de Setores e os
Coordenadores de Cursos ficam responsdveis pela guarda das chaves de seus respectivos

ambientes.

§ 1° Poderdo fornecer copias, devidamente registradas, a servidores em servi¢o no Espago, de

acordo com as conveniéncias de trabalho.
Art. 21 - As chaves das Salas de Aula localizadas nos Blocos “O” e “P”, ficam sob a guarda da

Diretoria de Ensino — DEN.

§ 1° Podera ser fornecida copias, devidamente registradas, a servidores designados vinculados a
respectiva Diretoria.

Art. 22 - As chaves de Laboratérios ficam sob a guarda dos Coordenadores de Cursos.

§ 1° Poderd ser fornecida cépias, devidamente registradas, a servidores designados vinculados a
respectiva Coordenadoria.

Art. 23 - Os detentores de chaves deverdo constar de Relagdo a ser entregue pelas chefias a
Seciio de Seguranga do Campus, no prazo de até 60 (sessenta) dias a contar da expedigiio
deste Regulamento, e sempre que houver mudanga de chefias, deverdo ser repassadas e
promovida imediata atualizagdo da Relagfo.

Art. 24 - A concessiio de novas cépias de chaves, a partir do prazo estabelecido no Art. 23 deste
Regulamento, ficard sujeita 4 autorizagfio da Diretoria de Administragdo e Planejamento através
da Divisio de Apoio ¢ Manuten¢io - DISAM, mediante justificativa pelos respectivos
responsdveis, que sustente a real necessidade das mesmas.

Art. 25 - O servidor que estando de posse de chave de qualquer Espago do Campus vier a
repassa-la ou fizer copia para terceiros, incluindo estudantes, ficard sujeito a responder
administrativamente pela transgresso disciplinar, sem prejuizo de outras penalidades na esfera
civil ou penal.

Art. 26 - A Segiio de Seguranga do Campus poderéa requerer a atualizagdo da listagem, das
pessoas detentores de chaves, assim como esclarecimentos com relagio a posse de chaves;

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 27 - Serdo pessoalmente responsabilizados usudrios que causarem danos ao Campus por,

pratica de atos contrarios a este Regulamento.
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Pardgrafo inico: Observadas as circunstancias e respeitado o direito do contraditério e da ampla
defesa, o responsavel podera estar sujeito a penalidades estabelecidas administrativamente por
.instdncias superiores.

Art. 28 - No caso do descumprimento deste Regulamento, caberd a autoridade imediatamente
superior, abrir procedimento visando a apuragdo da ocorréncia.

Art. 29 - Néo serd permitido aos usudrios:

[ - Portar ou fazer uso de substéncias ilicitas nas instalagdes do Campus;

Il - Jogar fora das lixeiras: papéis, goma de mascar, vasilhames, descartdveis, sacolas,
embalagens entre outros;

[II - fazer algazarras, importunando, colocando em risco a seguranga, satde e tranquilidade dos
demais usudrios;

IIT - fazer gestos ou proferir palavras ofensivas a0 bom costume, incitar ou cometer qualquer
ato de violéncia ou desrespeito aos demais usudrios;

IV — A circulagio usando patins, skate, bicicletas, buzinas ou aparelhos sonoros;

V - Entrar no Campus com animais de qualquer espécie, ainda que de pequeno porte ou presos
em correntes ou cordas;

VI — Estudantes em laboratdrios sem a presenga do professor orientador;

Art. 30 — Em relagdo ao acesso do Complexo Esportivo do Campus devera ser cumprida a
Resolugdo n® 005/2016 - CONDIR de 29 de novembro de 2016 que aprovou o Regulamento do

Complexo Esportivo do Instituto Federal de Educagéio, Ciéncia e Tecnologia do Para - Campus

Belém.
Art. 31 — Os casos omissos serdo submetidos a Dire¢dio Geral do Campus.

Art, 32 - Este Regulamento entra em vigor a partir da publicag@o, revogadas as disposi¢des em

contrério.
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