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IFPA — Diretoria Geral do Campus Belém INSTITUTO

Para

OFICIO CIRCULAR N° 004/2026/DG/Campus Belém/IFPA

Belém, 06 de abril de 2026.

As Diretorias de Area; Aos Departamentos, As Coordenagdes de Cursos; A Assessoria de
Comunicacdo; A Auditoria Interna, A Ouvidoria e Comunidade Académica do IFPA —
Campus Belem

Assunto: Regulamentagdo do uso do Auditério Central, Espaco Chico Mendese e Adolfo Santos

Prezados (as) Senhores (as),

Com o objetivo de disciplinar a utilizacdo dos espacos fisicos do IFPA- Campus
Belém, informamos que o uso do Auditério Central passa a ser regido pela Resolugédo
CONSUP/IFPA N° 1366/2025 que estabelece os procedimentos administrativos
necessarios para a solicitagcdo, conservacao e preservacdo das instalacdes, mobiliarios e
equipamentos, caracterizando o auditrio como espaco para pratica de aulas extensionistas,
conferéncias, espetaculos, solenidades e eventos com dialogos ou discursos. Ressaltamos
que a utilizacdo destes espacos esta estritamente condicionada a misséo institucional do
IFPA. As reservas devem ser realizadas exclusivamente através do e-mail:

auditoriocentral.belem@ifpa.edu.br.

Para a realizacao de eventos ou atividades internas, as reservas devem ser solicitadas
por meio do formulario de solicitagdo com antecedéncia minima de 15 dias uteis. No caso
de atividades externas, o prazo € de 30 dias Uteis, via oficio, é fundamental que a ocupacéo
minima para reserva seja de 30% da capacidade total do auditério e deve respeitar a
capacidade maxima. O solicitante assume a responsabilidade integral pela correta
utilizacdo dos bens e deve assinar o Termo de Responsabilidade e Compromisso apos a
solicitacdo, sendo que o descumprimento das normas impedira futuras liberag6es do local.
Durante o uso, deve-se observar rigorosamente as proibicfes estabelecidas, sendo
vedado fumar, consumir bebidas alcodlicas ou alimentos na parte interna, arremessar
confetes, subir no mobiliario ou obstruir corredores. E proibido pregar ou perfurar cartazes

nas paredes, permitindo-se apenas cavaletes que nao danifiqguem o piso, e qualquer avaria
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detectada durante a vistoria de devolugdo devera ser reparada ou ressarcida pelo solicitante

com itens de mesma especificacao.

Seguem, em anexo, 0s documentos obrigatorios para 0s devidos procedimentos

RESOLUCAO CONSUP/IFPA N° 1366/2025:

ANEXO | - GUIA DE ORIENTACOES
ANEXO Il - FORMULARIO DE SOLICITACAO
ANEXO Il - TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO

Atenciosamente,

IcP Documento assinado digitalmente

3 HELIO ANTONIO LAMEIRA DE ALMEIDA
= Data: 08/04/2026 07:57:57-0300
- Verifique em https://validar.iti.gov.br

Hélio Antbnio Lameira de Almeida
Diretor Geral do IFPA/Campus Belém
Portaria N° 3.711/2023-GAB.
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APENDICE I: GUIA DE ORIENTACOES

Prezado(a) Usuario(a),

A utilizacdo do Auditorio, Ginasio Poliesportivo e/ou Alojamento, devera ser solicitada através do
APENDICE II: FORMULARIO DE SOLICITACAO por meio do protocolo do Campus/Reitoria
<inserir>, anexando o APENDICE III: TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO de uso
devidamente assinado pelo Solicitante;

Confirmada a disponibilidade de vaga, a reserva s6 sera confirmada ap6s enviado o comprovante de
pagamento da taxa de utilizacéo;

O valor da taxa de utilizagéo, autorizado conforme Resolugdo XXXXXXXXX, para custeio de manutengéo
do espaco, ¢ de:

Auditério: REXXXX,00 (XXX Reais) por hora;
Ginésio Poliesportivo: REXXXX,00 (XXX Reais) por horg;
Alojamento: REXXXX,00 (XXX Reais) por dia.

Eventos e/ou atividades internas ao IFPA estdo isentos da taxa de manutengdo, bem como Eventos e/ou
atividades gratuitas (sem taxa de inscri¢ao).

Importante: Caso o procedimento ndo seja atendido corretamente, a cessdo das dependéncias sera
cancelada.

O horario de funcionamento para solicitacdao é das 9h as 17h, de segunda a sexta-feira.

Esclarecemos que a reserva do espaco fisico esta condicionada a missdo institucional do IFPA.

OBSERVACOES:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

O Auditério, Ginasio Poliesportivo e Alojamento ndo dispde de servidor(a) para apoio logistico, portanto, o solicitante
deverd trazer seus recursos instrucionais, bem como um técnico para a instalacio de seus equipamentos, para apoio
logistico e para limpeza do espaco ao final do evento.

N&o sdo de responsabilidade do IFPA servir dgua, café, descartaveis, material impresso, fotocOpias e ligagdes
telefénicas, sendo de inteira responsabilidade dos organizadores do evento ou atividade.

E de exclusiva responsabilidade dos organizadores do evento o fornecimento de materiais de higiene, para uso no
periodo reservado, a saber: papel higiénico, papel toalha, sabonete liquido, desinfetante e sacos de lixo, bem como
providéncias de limpeza das areas utilizadas, antes e ap6s o evento.

Até dois (2) dias antes da realizacdo do evento ou atividade, em horério previamente agendado, o(a) responsavel
indicado pelo(o) solicitante para organizar evento ou atividade e mais o(a) servidor(a) responsavel indicado pelo(a)
Diretor Geral, deverdo comparecer ao espaco solicitado para realizar a vistoria do espaco a ser cedido e seus
equipamentos.

O IFPA ndo se responsabiliza por perda ou esquecimento de objetos pessoais nas suas dependéncias, sendo de inteira
responsabilidade de seu proprietéario.

Quaisquer avarias ou danos causados nas dependéncias do IFPA serdo de inteira responsabilidade do solicitante do
evento ou atividade, bem como o dnus de sua reparagéo.

O espago somente sera cedido para realizacdo de eventos de 6rgdos e/ou instituicGes externas, desde que assumam a
responsabilidade pelas ocorréncias de mal uso ou danos ao patriménio ocorridos no decorrer do evento, nos
equipamentos e infraestruturas disponibilizados.

Ao término do evento ou atividade o(a) responsavel indicado pelo(o) solicitante para organizar evento ou atividade e
mais o(a) servidor(a) responsavel indicado pelo(a) Diretor Geral, deverdo comparecer ao espago solicitado para
realizar a vistoria do espago.

E Proibido:




Fumar;

Bebidas Alcodlicas;

Consumo de alimentos, na parte interna;

Arremessar confetes, papéis picados, serpentinas e outros;
Colocar chicletes no mobiliario ou joga-lo no piso;

Subir no mobiliério (poltrona);

A comercializacdo de produtos nos espacos fisicos;

O funcionamento de motores de combustdo interna nos espacgos fisicos e em suas
dependéncias;

NUmero de usudrios superior a lotacéo;
A obstrucdo dos corredores e da area de circulagdo com mobiliarios avulsos;

Utilizar materiais explosivos, inflaméaveis, toxicos, nocivos ou qualquer material que possa
danificar a decoracdo e a estrutura do espaco, seu interior ou suas areas adjacentes;

Pregar ou perfurar banners, faixas, baldes, cartazes e avisos de divulgagdo nas paredes e/ou
colunas internas e externas. No entanto, é permitida a utilizacdo de cavaletes ou quadros
especificos, desde que ndo danifiquem o piso ou as paredes.



APENDICE II: FORMULARIO DE SOLICITACAO

SOLICITACAO DO:
() Auditério

( ) Ginésio
Poliesportivo ( )
Alojamento

Evento ou Atividade interna:
RESPONSAVEL (Servidor(a))
NOME

SIAPE:
TEL:
@
CEL.:(_
) E-
MAIL:

Evento ou Atividade Externa:
RESPONSAVEL (Instituico(a))
NOME:

REPRESENTANTE INDICADO(A):
TEL: ()

CEL.:(_

) E-

MAIL:

ENDERECO DA INSTITUICAO:

ENDERECO DO(A) REPRESENTANTE INDICADO(A):

Titulo do Evento ou Atividade:

Descricdo (indicar gratuidade ou néo):

Objetivos:

Datas/horarios

Pablico-alvo (estimar quantidade)

OBSERVACAO: ANEXAR TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO



APENDICE Ill: TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO

DECLARO que li e aceito os termos estabelecidos para utilizacdo do espaco solicitado, consubstanciado
no seguinte:

1.

w

10.

11.

12

15.
16.
17.

Serdo realizadas vistorias na entrega e na devolucdo do espaco em questdo, onde constardo as
condicOes que os bens publicos serdo recebidos e entregues para uso;

E responsabilidade do solicitante zelar pela integridade dos bens disponiveis na Tabela 1 deste
documento, conservando-os em perfeito estado:

O espaco objeto da autorizacgéo de uso dispde dos bens constantes na relacdo Tabela 1;

A operacdo dos equipamentos pertencentes ao IFPA € exclusiva dos servidores responsaveis pelo
evento ou atividade;

O solicitante serd o Unico e exclusivo responsavel pelos equipamentos extras locados, nédo
cabendo ao IFPA o pagamento ou ressarcimento de quaisquer avarias nos mesmos ou naqueles
adquiridos pelo solicitante;

Para a instalacdo de equipamentos extras, o solicitante devera informar ao dirigente que podera
requisitar uma avaliacdo técnica sobre a compatibilidade dos mesmos com as condigdes e
equipamentos existentes no espaco;

As providéncias relativas a obtencdo de alvara, pagamento de todo e qualquer direito autoral,
inclusive taxa devida ao IFPA, autorizacdo necessaria junto ao Juizado de Menores, pagamento de
artistas e pessoal envolvido, custos de lanches ou refeicdes, além de qualquer tributo sobre o
evento, se for o caso, serdo de total responsabilidade do solicitante;

Em caso de danos a qualquer titulo nas instalacbes, mdveis e utensilios do IFPA, compete ao
solicitante ressarcir a instituicdo, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal por ocorréncias
que envolvam a terceiros, fisica ou moralmente, cabendo-lhe responder pelas indenizacdes
eventualmente imputadas;

O usuario respondera por todas as multas e penalidades relativas a desobediéncia de normas
emanadas do Poder Publico, em todas as suas esferas de competéncia, inclusive quanto ao excesso
de publico;

Para fins de controle e acompanhamento do uso decorrente da autorizacdo, o responsavel pela
autorizacao designara servidor para manter entendimento in loco sobre o espaco;

O solicitante declara estar ciente de que todas as atividades referentes a montagem do evento
deverdo obedecer as normas e determinacGes de Seguranca do Trabalho;

. E vedado o comércio de bebidas e venda de qualquer material promocional no IFPA;
13.
14,

E vedado o porte ou venda de vasilhames de vidros e latas no espaco objeto da autorizagio;

O solicitante reconhece o carater precario da autorizacdo recebida, que pode ser revogada a
qualquer tempo sem quaisquer 6nus para o IFPA, em caso de ocorréncia que a justifique ou em
face do desvio do uso autorizado ou de descumprimento de qualquer das obrigagdes assumidas;

E vedado o uso de tintas, confetes ou papéis picados nas dependéncias do IFPA;

Ocorrendo danos ou prejuizos indenizaveis, sera de responsabilidade do solicitante e;

Pelo descumprimento de qualquer disposicdo deste Termo de Responsabilidade, serdo aplicadas
ao solicitante as penalidades de multa e impedimento de nova autorizacao, a ser avaliada em cada
caso.

Local: -PA e Data: de de

Assinatura do(a) Solicitante




Eu,

responsavel pelos bens disponiveis para o0 evento ou atividade descrita no FORMULARIO DE

, CPF: , SIAPE:

SOLICITACAO, DECLARO que vistoriei 0s seguintes itens:

TABELA1
Bens na entrega Bens na Devolugdo
ITEM Qtde | Status* ITEM Qtde | Status*

*Valores para preenchimento da coluna Status: Disponivel; Ausente ou Danificado;

Declaro que estou ciente das condicdes
dos materiais e equipamentos de acordo
com a vistoria acima:

Local:
Data: de
Hora: :

-PA
de

Declaro que estou ciente das condicdes
dos materiais e equipamentos de acordo
com a vistoria acima:

-PA
de

Local:
Data: de
Hora: :

Assinatura do(a) Solicitante

Assinatura do(a) Servidor(a) Responsavel
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