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PREGAO ELETRONICO N° 90001/2026

CONTRATANTE (UASG): 158306
158306

OBJETO

E a Contratagdo de Empresa Especializada na prestacdo de servico de
agenciamento de passagens, para viagens no territério nacional e/ou fora dele,
incluindo as atividades de: cotacio, reserva, emissao, marcagao, remarcacao,
cancelamentos e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas (nacionais e
internacionais), Terrestres (nacionais) e fluviais (no estado do Para), conforme
condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO
R$ 325.000,95.

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 27/05/2026 as 10:00h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco por grupo

MODO DE DISPUTA:
Aberto

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM
- (=] ooy [m]

[=]

Baixe ¢ APP Compras.gov.br
& apresenle sus proposty




EDITAL — PREGAO ELETRONICO N° 90001/2026

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA CAMPUS BELEM
PREGAO ELETRONICO N° 90001/2026

(Processo Administrativo n° 23051.015388/2025-16)

Torna-se publico que Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Para Campus
Belém, por meio da Coordenagéo de Aquisi¢des, sediado na Avenida Almirante Barroso, 1155, Marco/Belém,
PA, CEP: 66093-020, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO, na forma ELETRONICA,
nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagado aplicavel e, ainda, de acordo com
as condigOes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a Contratagdo de Empresa Especializada na prestagéo de servigo de
agenciamento de passagens, para viagens no territoério nacional e/ou fora dele, incluindo as atividades de:
cotacgdo, reserva, emissdo, marcagao, remarcagao, cancelamentos e fornecimento de bilhetes de passagens
aéreas (nacionais e internacionais), Terrestres (nacionais) e fluviais (no estado do Para), conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagado sera realizada em lote unico, formado por 01 grupo com 06 (seis) itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia/Projeto Basico, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens
que o compdem.

1.3. Os itens 01, 03 e 05 (repasse de passagens) deve ser cadastrados os valores totais constantes na
tabela do item 1.1, pois estes itens ndo estdo em disputa e ndo deve ser dado lance sobre eles, ja que serdo
os valores a serem gastos em 05 anos de contrato, as empresas que cadastrarem valores diferentes para
estes itens estardo eliminadas.

1.4. Os itens que estardo em disputa para lances s&o os itens 02,04 e 06 (agenciamentos de passagens),
que sé&o os valores cobrados pelos agenciamentos de passagens aéreas, rodoviarias e fluviais, as quais nao
poderao ter taxas negativas, ou seja, abaixo de zero.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITAGCAO

2.1. Poderao participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

2.2 Os interessados deveréo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia
util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgado ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

24. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgédos responsaveis pela informacao,
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EDITAL — PREGAO ELETRONICO N° 90001/2026

devendo proceder, imediatamente, a corregéo ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorregédo ou
aqueles se tornem desatualizados.

2.5. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n° 8.538, de 2015.

2.7. Nao poderao disputar esta licitagao:

271 aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.7.2 sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;
2.7.3 empresas estrangeiras que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos

para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.4 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.5 empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.6 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sang¢éo que Ihe foi imposta;

2.7.7 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.8 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagéo trabalhista;

2.7.10 Organizacgbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

2.8. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do contrato agente publico
do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.9 sera também aplicado ao licitante que atue em substituigao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administragcédo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.7.4 e 2.7.5 poderéo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagao,
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de execugdo da licitagao ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgéo ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

2.12. Odisposto nositens 2.7.4 e 2.7.5 ndo impede a licitagao ou a contratagédo de servigco que inclua como
encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e
do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.13. Em licitagbes e contratagcbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n° 14.133,
de 2021.

2.14. A vedagao de que trata o item 2.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugédo da contratagao na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DO ORCAMENTO ESTIMADO

3.1. O orcamento estimado da presente contratagdo nao sera de carater sigiloso.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

421 esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengodes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

422 nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituicao;

4.2.3 nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal,

424 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.4. No caso das empresas que foram beneficiadas pela Lei n® 12.546, de 2011, as propostas de pregos
deverao ser apresentadas com as aliquotas em vigor, nos termos da Lei n® 14.973, de 2024, aplicaveis para
0 ano de apresentagéo da proposta.

441 A pedido da empresa contratada, o prego do contrato podera ser revisto, nos termos do art.
134 c/c art. 136, |, da Lei n°® 14.133, de 2021, apds efetiva majoracdo das aliquotas, conforme regime de
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transigéo previsto no art. 9°A e 9°-B da Lei n® 12.546, de 2011, com a redagéo dada pela Lei n® 14.973, de
2024.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

451 Nos itens em que a participagcdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.6.1 de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.6.2 que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

4.6.3 de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de

outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

46.4 cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
ndo beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.6.5 cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida
lei;

4.6.6 constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.6.7 que participe do capital de outra pessoa juridica;
4.6.8 que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa

econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora
ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

46.9 resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4.6.10 constituida sob a forma de sociedade por agdes.

4.6.11 cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relagdo de
pessoalidade, subordinagéo e habitualidade.

4.7. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema que desenvolve programa de integridade,
nos termos do Decreto n°® 12.304, de 2024, e da Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de
2025, para fazer jus ao beneficio do critério de desempate previsto no art. 60, caput, inciso IV, dalein. 14.133,
de 2021.

4.8. A falsidade da declaragao de que trata os itens 4.2, 4.5 ou 4.7 sujeitara o licitante as sanc¢des previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
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4.9, Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder
as fases de apresentacgao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagio anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.10. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de
habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e da
fase de envio de lances.

4.11. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4121 a aplicagédo do intervalo minimo de diferenga de valores, que incidira tanto em relagéo aos
lances intermediarios quanto em relagédo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.12.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.13. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:

4.13.1 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; e

4.14. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.12 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.15. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagbes no sistema
eletrdnico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.16. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

511 Valor unitario e total dos itens..

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.21 O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

54. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegacéao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.
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5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagcdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

5.5.1 No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotagdo adequada sera a que
corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer tempo,
por documentos de Escrituragao Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-Contribui¢cdes) para o PIS/PASEP e
COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentacao da proposta, ou por outro meio habil.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributagédo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigbes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo o proponente
o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

5.10. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.11. Caso o critério de julgamento seja 0 de menor prego, os licitantes devem respeitar os pregos maximos
previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

5.12. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagdo do
desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

5.13. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de
Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituigdo; ou condenagéo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execug¢do do
contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de
Contratacao/Comisséo e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sesséo e as regras estabelecidas no Edital.
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6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser . de
0,01(um centavo).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.11.1 A etapa de lances da sessado publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragao da sessao publica.

6.11.2 A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de
classificagédo, sem prejuizo da aplicagdo do desempate ficto, conforme disposto neste edital, quando for o
caso.

6.12. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo, no decorrer da etapa
competitiva da licitagao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos
lances.

6.16. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessédo publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratagido/Comisséo aos
participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacéo.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Emrelagao aitens nao exclusivos para participagao de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial, caso a contratagdo ndo se enquadre nas vedacdes dos §§1° e 2° do art. 4° da
Lei n® 14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparagédo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.19. Apds a etapa de envio de lances, havera a aplicagao do(s) critério(s) de desempate previsto(s) nos
art.44 e art. 45 da Lei Complementar n. 123/2006, seguido da aplicagéo dos critérios estabelecidos no art.60
da Lein. 14.133/2021, se nao houver licitante que atenda a primeira hipotese.
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6.19.1. Para fazer jus ao direito de preferéncia de que trata o subitem 6.19, o somatério dos faturamentos de
todos os integrantes de consoércio formado por microempresa ou empresa de pequeno porte ndo podera
ultrapassar o limite previsto no art. 3°, Il, da Lei Complementar n. 123/2006.

6.19.2. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apds o inicio da fase competitiva,
aplicam-se os critérios de desempate de que trata o subitem 6.19.

6.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.20.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagao;

6.20.2. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, nos termos do Decreto n°® 11.430, de 2023, e da Instru¢ao Normativa SEGES/MGI n° 382,
de 17 de setembro de 2025;

6.20.3. declaragdo do licitante de que desenvolve programa de integridade, conforme Decreto n°® 12.304,
de 2024, e Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de 2025.

6.21. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigcos produzidos
ou prestados por:

6.21.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado do 6rgédo ou entidade da Administragdo Publica
estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio,
no territério do Estado em que este se localize;

6.21.2. empresas brasileiras;

6.21.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.21.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.22. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor
ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro
processo.

6.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.

6.23.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela
Administracao.

6.23.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
6.23.3. O resultado da negociagédo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatorio.

6.23.4. O Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo solicitara ao licitante mais bem classificado
que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociagao
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realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.23.5. E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comiss&o prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.24. Apods a negociagdo do prego, o Pregoeiro/Agente de Contratagao/Comissdo iniciara a fase de
aceitagao e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

71. Encerrada a etapa de negociagédo, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo verificara se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislagdo correlata e no item 2.7 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagao no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.23.6. Sicaf;

6.23.7. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS,
6.23.8. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e
6.23.9. Lista de licitantes inidbneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao.

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

6.23.10. A consulta no CEIS quanto as sangdes previstas na Lei n°® 8.429, de 1992, também ocorrera
no nome e no CPF do sdcio majoritario da empresa licitante, se houver, por for¢a do art. 12 da citada lei.

7.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituigdo das consultas ao CEIS,
CNERP e Lista de licitantes inidéneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

7.4. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.23.11. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.23.12. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagao.
6.23.13. Constatada a existéncia de sanc¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicédo

de participagao.

7.5. Verificadas as condigdes de participacao e de utilizagédo do tratamento favorecido, o Pregoeiro/Agente
de Contratacdo/Comissdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto
e a compatibilidade do prego em relagdao ao maximo estipulado para contratagao neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto nos arts. 29 a 35 da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro
de 2022.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.23.14. contiver vicios insanaveis;

6.23.15. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;
6.23.16. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;
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6.23.17. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéao;
6.23.18. nao cumpra os critérios de aceitabilidade de pregos definidos no Termo de Referéncia;
6.23.19. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,

desde que insanavel.

7.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoracao do
preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacao;

6.23.20. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

6.23.21. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

7.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessérios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagédo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.23.22. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao
livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacdo de consdrcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

6.23.23. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, havera um acréscimo
de 10% para o consorcio em relagéo ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por cépia ou
por meio eletrdnico/virtual por sites especializados.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n°® 14.133, de 2021.
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8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos de habilitagcéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragcdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. A habilitagédo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

6.23.24. Somente havera a necessidade de comprovagédo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacgao, devendo proceder, imediatamente, a corregéo
ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

6.23.25. A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagao.

8.12. A verificagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, em sitios eletrbnicos oficiais de
6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

6.23.26. Os documentos exigidos para habilitagdo que nado estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitacdo do Pregoeiro/Agente de Contratagcdo/Comissao.

8.13. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagéo ao licitante vencedor.

6.23.27. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

6.23.28. Respeitada a excec¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, a verificagao ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relagédo a todos os licitantes.

8.14. Encerrado o prazo para envio da documentagcdo de que trata o item 8.12.1 podera ser admitida,
mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacdo, a apresentagédo de novos documentos
de habilitagdo ou a complementacéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes,
no minimo de 02 (duas) horas, para:

6.23.29. a aferigao das condigbes de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes
a época da abertura do certame;

6.23.30. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

6.23.31. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratorio emitido unilateralmente pelo
licitante;

6.23.32. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por

6rgéo ou entidade cujos atos gozem de presuncéo de veracidade e fé publica.
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8.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagao, restara preclusa essa oportunidade
conferida ao licitante, implicando sua inabilitagéo.

8.16. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros ou falhas,
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdao fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagcao e classificagao.

8.17. Na hipoétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacao, até a apuragao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 8.12.1..

8.18. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagao, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.19. A comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratagido, e ndo como condigéo para participagao na licitacao.

8.20. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé
conhecidos apés o julgamento.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apds a homologagédo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o érgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera: a) encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no
prazo de 07 (sete) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de
processo eletrénico para que seja assinado digitalmente em até 05 (cinco) dias Uteis; ou c) outro meio
eletrbnico, assegurado o prazo de 07 (sete) dias Uteis para resposta apds recebimento da notificagdo pela
Administracao.

9.4. Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitacéo justificada
do adjudicatario e aceita pela Administracao.

9.5. O prazo de vigéncia da contratacédo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos
ndo Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovacéo das condigdes de habilitacdo e contratacédo
consignadas neste Edital, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

6.23.33. A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratagao.

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacéao da licitagao, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.
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10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagcao do licitante:

6.23.34. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusio;
6.23.35. 0 prazo para a manifestagao da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.
6.23.36. 0 prazo para apresentagcdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de

lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

6.23.37. na hipétese de adogéo da inverséo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo da ata de
julgamento.

10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentagéo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (irés) dias
uteis, contados da data da intimagéo pessoal ou da divulgagao da interposigéo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisado recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
https://belem. ifpa.edu.br/avisos-de-licitacao.

11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

6.23.38. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratagado/Comissao durante o certame;

6.23.39. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

11.1.1.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacgéo;
11.1.1.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.1.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.1.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.1.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.

6.23.40. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

6.23.41. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de precgo, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;
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6.23.42. apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagao;

6.23.43. fraudar a licitagao;

6.23.44. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

11.1.1.6. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.1.7. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.1.8. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
6.23.45. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
6.23.46. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragcdo podera, apds regular processo administrativo,
garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

6.23.47. adverténcia;
6.23.48. multa;
6.23.49. impedimento de licitar e contratar e

6.23.50. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicagédo das sangdes serao considerados:

6.23.51. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

6.23.52. as peculiaridades do caso concreto;

6.23.53. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

6.23.54. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

6.23.55. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.
11.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

6.23.56. Para as infragdes previstas nos itens 6.23.38, 6.23.39 e 6.23.40, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

6.23.57. Para as infracdes previstas nos itens 6.23.41, 6.23.42, 6.23.43, 6.23.44, 6.23.45 e 6.23.46, a
multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicagédo da san¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.

11.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 6.23.38, 6.23.39, 6.23.40 e 6.23.41, quando nao se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
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Administragao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 6.23.42, 6.23.43, 6.23.44, 6.23.45 € 6.23.46, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 6.23.38, 6.23.39, 6.23.40 e 6.23.41 que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave que a sancédo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao
observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item
6.23.41, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6érgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do
art. 45, §4° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

11.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangbes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a deciséo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o
recurso com sua motivagédo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sancado de declaragcédo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisio recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.14. A aplicagao das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo de
reparacgao integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no Sicaf.

6.23.58. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n°
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (irés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

12.2.  Aresposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior & data da abertura do certame.

12.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderédo ser realizados por forma eletrénica, pelos

seguintes meios: E-MAIL: licitacao.campusbelem@ifpa.edu.br.
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12.4. As impugnagodes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

12.5. A concesséao de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo, nos autos do processo de licitagio.

12.6. Acolhida a impugnacgéao, sera definida e publicada nova data para a realizagcao do certame.

13. DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sessé&o publica no sistema eletrénico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario
de Brasilia - DF.

13.4. A homologagao do resultado desta licitagao nao implicara direito a contratagao.

13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o principio da isonomia,
a finalidade e a segurancga da contratagao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagcdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéao
ou do resultado do processo licitatério.

13.7.  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cées deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagées Publicas

(PNCP) e enderego eletronico https://belem.ifpa.edu.br/avisos-de-licitacao.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

13.11.1. Anexo | - Termo de Referéncia;
13.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
13.11.2. Anexo Il — Minuta de Termo de Contrato

Belém, PA 11 de fevereiro de 2026.

I Documento assinado digitalmente

Brasil HELIO ANTONIO LAMEIRA DE ALMEIDA
Data: 01/04/2026 21:34:36-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

HELIO ANTONIO LAMEIRA DE ALMEIDA
Autoridade competente
Port .n° 3.711/2023-GAB
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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

(Processo Administrativo n° 23051.015388/2025-16)

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo
23051.015388/2025-16

1.1. Contratacdo continua de empresa especializada na prestacdo de servico de agenciamento de passagens, para
viagens no territério nacional e/ou fora dele, incluindo as atividades de: cotacdo, reserva, emissao, marcacao,
remarcacao, cancelamentos e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas (nacionais e internacionais), Terrestres

(nacionais) e fluviais (no estado do Pard),

estabelecidas neste instrumento.

nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias

LOTE

GRUPO

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
MEDIDA

DE

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR

TOTAL

Repasse em V0O0Ss
nacionais: Valores das
tarifas, taxas de embarque
e outras taxas e multas
devidas as
companhias  aéreas em
razao da emissao,
alteracdo, cancelamento e
reembolso de bilhetes de
passagem em V0O0s
nacionais e internacionais
adquiridos

25828

Servico

210

R$ 1.433,89

R$ 301.116,90

Prestacdo de servico de
agenciamento

de viagens, compreendendo
a cotacdo, a reserva, a
emissdo, a marcacdo, a

3719
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Servico

210

R$ 3,29

R$ 690,90
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remarcacao e 0
cancelamento de passagens

aéreas nacionais e
internacionais (Taxa de|
Servico)

Repasse em passagens
rodovidrias: Valores das
3 |tarifas, taxas de embarque| 23027 Servigo 100
e outras taxas

R$ 115,04 [R$ 11.504,00

Prestacdo de servico de|
agenciamento

de viagens, compreendendo
a cotagdo, a reserva, a
emissio, a marcacio de 3719 Servigo 100 R$ 7,75
passagens
rodoviarias
(Taxa de Servigo).

R$ 775,00

nacionais

Repasse em passagens
fluviais:  Valores das
tarifas, taxas de embarque

e outras taxas 24791 Servigo 65

R$ 126,00 |R$ 9.880,00

Prestacdo de servico de|
agenciamento

de viagens, compreendendo
a cotacdo, a reserva, a
emissdo, a marcagao de
passagens fluviais no
Estado do Para (Taxa de
Servico).

3719 Servigo 65 R$ 15,91 R$ 1.034,15

TOTAL DO LOTE R$ 325.000,95

1.1.1.A futura contratacdo serd em lote Unico, composto de 06 itens, como demonstrado no quadro acima, sendo que
0 montante a ser gasto com passagens aéreas, rodoviarias e fluviais, séo respectivamente os itens 01,03,05 que nao
estdo em disputa pois é o valor pretendido a ser contratada pelo IFPA para 05 anos, o que estara em disputa no lote
sera o agenciamento de passagens aéreas, rodoviarias e fluviais, que séo respectivamente os itens 02, 04 e 06, ou

seja, quem ofertar a menor taxa de agenciamento por lote sera a vencedora.

1.1.2. JUSTIFICATIVA DO AGRUPAMENTO EM LOTE

Justifica-se a formacéo de lote para a contratacdo de servicos de emissao de passagens aéreas, rodoviarias e
fluviais mostra-se a solucdo mais adequada e eficiente para atender as necessidades da Administracdo. A
medida fundamenta-se na natureza correlata dos servi¢cos, que possuem o mesmo objetivo final: viabilizar o
deslocamento de servidores e colaboradores para o cumprimento de atividades institucionais.

O agrupamento em lote permite maior racionalizagdo do processo de contratacdo, evitando a fragmentacéo
indevida de itens que, embora distintos em modal, integram a mesma cadeia logistica de transporte. Essa
estratégia reduz a dispersao de fornecedores, facilita o planejamento das viagens e melhora o gerenciamento
contratual, uma vez que a unidade gestora passa a lidar com um numero menor de contratados, garantindo
maior controle, padronizacéo e agilidade na execucéo.

Do ponto de vista econémico, o lote torna a contratagcdo mais atrativa ao mercado, ampliando a competitividade
e possibilitando ganhos de escala. A consolidacéo dos servicos em um Unico lote evita a cotacdo de grupos e
itens isolados com valores pouco expressivos, resultando em propostas mais vantajosas e maior eficiéncia no
uso dos recursos publicos.

Além disso, a unificacdo dos modais de transporte em um Unico lote contribui para:
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Padronizagao dos procedimentos de emissao, remarcag¢ao e cancelamento;

Melhor integrag@o logistica, especialmente em regifes onde o deslocamento depende de mais de um modal;
Reducao de tempo e esforgo administrativo, tanto na gestéo do contrato quanto na execucdo das viagens;
Maior flexibilidade operacional, permitindo que a Administracdo escolha o modal mais adequado a cada
missao, sem necessidade de multiplos contratos.

Diante desses fatores, a formacdo de lote para 0s servicos de passagens aéreas, rodoviarias e fluviais revela-
se a alternativa mais eficiente, econdmica e alinhada aos principios da administracao publica, especialmente os
da economicidade, eficiéncia e racionalizagdo dos processos.

Classifica¢do do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

Classifica¢cdo do objeto quanto ao modelo de execugdo

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sua interrupcao pode comprometer a continuidade
de suas atividades finalisticas e meio, bem como as de suporte, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 5 anos contados da assinatura do contrato, prorrogéavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
1) ID PCA no PNCP: 10763998000130-0-000005/2025;
1) Data de publicacdo no PNCP: 15/01/2025;
1) Id do item no PCA: 93,
IV) Classe/Grupo: 661;

V) Identificador da Futura Contratag&0:158306-83/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade
4.1. Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente licitacéo, conforme justificativa abaixo:

4.1.1. Foi consultado o Guia Nacional de ContratacBes Sustentaveis e ndo ha indicacbes de critérios de
sustentabilidade para o servico em questéo.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Nao se aplica ao caso.

Da vedacdo de utilizagdo de marca/produto na execucdo do servico
4.3.Néao se aplica ao caso.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao se aplica ao caso.

Subcontratagdo

4.5. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratac@o

4.6. N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.7. Nao h4 necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos.
Instalacao de escritério

4.8. Nao se aplica ao caso.

Margem de Preferéncia

4.9. Nao se aplica ao caso.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condi¢des de execugao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucédo do objeto: 01 dia da assinatura do contrato.

5.1.2. As solicitacBes de servicos serdo registradas no SCDP pela UNIDADE SOLICITANTE e direcionadas a
CONTRATADA, que acessara perfil exclusivo para visualiza-las e atendé-las.
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5.1.3. Para recepcdo das solicitacdes registradas no SCDP, a CONTRATADA recebera login e senha de
acesso a modulo especifico do sistema, possibilitando a visualizacéo das solicitagdes pendentes.

5.1.3.1. O acesso da CONTRATADA ao login devera ser constante ao longo dos dias Uteis, e devera ocorrer
em regime de plantdo no fins de semana e feriados, para atendimento de demandas excepcionais da
CONTRATANTE.

5.1.4. Para o perfeito cumprimento do objeto, a CONTRATADA devera dispor de CENTRAL DE
ATENDIMENTO para execuc¢ao dos servi¢cos solicitados, devendo ser as requisicoes realizadas diretamente no
SCDP, exceto nas situagcdes em que este procedimento for inviavel, cujo prolongamento cause danos
relevantes a celeridade do processo, situacbes em que as requisi¢cdes poderdo ser realizadas por e-mail ou
telefone somente por servidores formalmente designados.

5.1.5.A UNIDADE SOLICITANTE deve efetuar a analise, escolha das opc¢bes e autorizagdo para aquisi¢cao
levando em consideracdo as normas vigentes que orientam a emissdo de BILHETE DE PASSAGEM,
atualmente contidas na IN SLTI n® 3/2015, orientando a CONTRATADA sobre seus termos e sobre eventuais
alteracoes.

5.1.6. As propostas de COTACAO DE PRECO das passagens a serem adquiridas via requisicdo da
Administracéo, devem retornar precos competitivos a Administracéo, constituindo a menor tarifa disponivel no
momento da solicitacdo da referida COTACAO DE PRECO, podendo ser alvo inclusive de refutacdo pelo
representante da CONTRATANTE, quando ndo apresentarem precos considerados competitivos.

5.2. DA CENTRAL DE ATENDIMENTO

5.2.1. A CONTRATADA deve manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, CENTRAL DE
ATENDIMENTO, com acionamento por meio do SCDP ou e-mail ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e
guatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

5.2.2. Para recepcionar as solicitagbes por e-mail ou telefone, a CONTRATADA devera manter endereco
eletrbnico para troca de mensagens e sistema telefénico 0800, cujo nimero devera ser fornecido a
CONTRATANTE no momento da assinatura do contrato.

5.2.3. A CONTRATADA devera gerar niumero de protocolo para todas as solicita¢des realizadas por e-mail ou
telefone, bem como efetuar a gravacdo das chamadas telefénicas. Os protocolos gerados deverdo ser
informados aos usuérios no inicio do atendimento.

5.2.4. As gravacoes das chamadas telefénicas deverdo ser armazenadas por prazo ndo inferior a 6 (seis)
meses e disponibilizadas sempre que houver solicitacdo da CONTRATANTE.

5.2.5. A CONTRATADA devera realizar procedimento de identificacdo dos servidores autorizados a utilizar este
servico, mediante confirmacao de alguns de seus dados pessoais ou outros que julgar necessarios.

5.2.6. A CONTRATANTE devera, em até 07 (sete) dias Uteis apds a assinatura do contrato, disponibilizar a
CONTRATADA relacao contendo as seguintes informacfes dos servidores autorizados a solicitar servicos por
e-mail ou telefone:

a) Nome;

b) E-mail a partir do qual seréo originadas as solicitacdes;
¢) Matricula no SIAPE ou equivalente;

d) Unidade de vinculagao;

e) Cargo/funcao;

f) Data de nascimento;

g) Nimero do CPF.

5.2.7. O envio da relacao citada no subitem 5.2.6 € indispensavel para o inicio da prestacdo dos servicos por
parte da CONTRATADA, para as demandas solicitadas por e-mail ou telefone.
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5.2.7.1. Os BILHETES DE PASSAGEM de VOOS DOMESTICOS e VOOS INTERNACIONAIS emitidos por
solicitacdo via e- mail ou telefone deverdo ser regularizados por meio da criacdo de PCDP no primeiro dia util
subsequente a data da solicitacao, vinculando os dados do BILHETE DE PASSAGEM emitido, inclusive a
cotacdo realizada pela CONTRATADA.

5.2.7.2. Caso a impossibilidade de formalizacdo da demanda via SCDP perdure além do primeiro dia util
subsequente a data da solicitacao, o e-mail de solicitacdo constituira documento habil para substituir a PCDP
para fins de faturamento, sem excluir a necessidade de regularizagdo prevista no subitem 5.2.3 e 5.2.4

5.2.7.3. As solicitacdes encaminhadas a CONTRATADA, por e-mail ou telefone, deverdo conter as mesmas
informacdes previstas no subitem 5.2.7. e outras necessérias para o atendimento da demanda.

5.3. DA EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS - VOOS DOMESTICOS
5.3.1. Este servi¢co para voos domésticos compreende:

5.3.1.1. Assessoria: entende-se por assessoria para emissdo de BILHETES DE PASSAGEM, o servico
prestado pela CONTRATADA, visando ao auxilio na andlise e escolha de melhores op¢des de voos, quando:

a) Nao houver disponibilidade em voos sem escala/conexdo ou voos com razoavel tempo de duragéo,
devendo a CONTRATADA apresentar op¢fes para que seja analisada aquela que apresente a melhor
relagéo custo x beneficio;

b) Em virtude de ocorréncia de evento, seminério, encontro ou situagdo semelhante, em que o ndmero
de passageiros permita a negociacédo de melhores TARIFAS, visando economicidade.

5.3.1.2. Cotacgéo: a cotacao para emissédo de BILHETE DE PASSAGEM realizada pela CONTRATADA devera
refletir com exatiddo as informagfes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas,
consideradas inclusive as promocdes tarifarias vigentes, inclusive para aquisicéo direta via portal de internet da
prépria companhia aérea.

5.3.1.3. O pedido de cotagdo enviado & CONTRATADA via e-mail ou telefone devera conter, no minimo:

. Nimero da PCDP, quando a demanda j& tiver sido registrada no SCDP;

. Nome da UNIDADE SOLICITANTE, com e-mail, telefone e servidor responsavel pela demanda;
. Tipo de viagem: nacional ou internacional;

. Natureza de viagem: missao permanente, transitoria ou eventual, no caso de viagem internacional,
. Data prevista da partida;

. Data prevista do retorno;

Cidade de origem;

. Cidade de destino;

. Nome completo do passageiro;

. Data de nascimento do passageiro;

. Nimero e validade do passaporte, no caso de viagem internacional;

. Dados do visto, no caso de viagem internacional;

. CPF do passageiro;

. Telefone para contato do passageiro;

. Endereco eletrénico do passageiro;

. Classe de voo: econdmica ou executiva ou primeira classe, no caso de viagem internacional,

. Horarios previstos de inicio e término do trabalho, evento ou missao no destino;

. Eventual deficiéncia do passageiro.

© N DU AW N R
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as seguintes informagées:

1. Companhia aérea;
2. Pais/cidades de origem e destino;
3. Duracéo do voo;
4, Quantidade e duracédo das escalas/conexdes, se houver;
5. Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;
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6. Valor da TARIFA;
7. Valor da TAXA DE EMBARQUE.

5.3.1.4. Reserva: a reserva para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM devera ser realizada pela
CONTRATADA, discriminada por TRECHO e observadas as observadas as especificacbes do subitem
5.3.1.3.1, com base nas informag8es de cotacdo contidas na etapa anterior.

5.3.1.4.1. A CONTRATADA apresentara pelo SCDP, e-mail ou telefone, a reserva contendo o
LOCALIZADOR, a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotacdo para a
UNIDADE SOLICITANTE, visando a necessaria aprovacgao.

5.3.2. Emissao: seré realizada pela CONTRATADA, com base nas informacdes de reserva contidas na etapa
anterior.

5.3.2.1. Havendo cancelamento em virtude da expiracdo do prazo da reserva e caso nao seja possivel reativa-
la nos mesmos valores, o procedimento visando a emissao deve ser reiniciado.

5.3.2.2. Ainformacao do BILHETE DE PASSAGEM emitido sera enviada pela CONTRATADA a UNIDADE
SOLICITANTE, para conferéncia e cadastramento no SCDP e envio para o passageiro.

5.4. EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS - VOOS INTERNACIONAIS
Este servico para voos internacionais compreende:

5.4.1. Assessoria: entende-se por assessoria para emissao de BILHETE DE PASSAGEM o servico prestado pela
CONTRATADA visando ao auxilio na pesquisa, analise e escolha de melhores opcbes de voos, devendo ser
prestada em todas as viagens que contenham trechos internacionais.

I- Cotacado: sera realizada pela CONTRATADA e devera refletir com exatiddo as informacdes
atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promogdes
tarifarias vigentes, inclusive para aquisicdo direta via portal de internet da propria companhia
aérea, observadas as especificacdes do subitem 1.1

Il - Devem ser observadas, sempre que possivel, as opcdes de ida e volta pela mesma companhia
aérea, visto que esta condicdo pode oferecer menores valores de TARIFAS.

Il - O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitacdo de cotacao,
as seguintes informacoes:

Companhia aérea;

. Pais/cidades de origem e destino;

Duracéo do voo;

. Quantidade e duracao das escalas/conexdes, se houver;
Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;

. Valor da TARIFA;

. Valor da TAXA DE EMBARQUE.

R - VN =

5.4.1.1.Reserva: devera ser realizada pela CONTRATADA, discriminada por TRECHO, com base nas
informacdes das cotacdes contidas na etapa anterior.

I- A CONTRATADA apresentara pelo SCDP, e-mail ou telefone a reserva contendo o LOCALIZADOR, a
data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotagdo para a UNIDADE
SOLICITANTE, visando a necessaria aprovacao.

II- Além da escolha dos voos, a UNIDADE SOLICITANTE deve informar a CONTRATADA todos os
dados constantes do subitem 5.2.7 deste TR para a criagao da reserva.

5.4.1.2. Emissao: sera realizada pela CONTRATADA as especificagdes do subitem 1.1, com base nas
informacdes de reserva contidas na etapa anterior.
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I- Havendo cancelamento em virtude da expiracédo do prazo da reserva e caso nao seja possivel reativa-la nos
mesmos valores, o procedimento visando a emissao deve ser reiniciado.

[I- As informacdes do BILHETE DE PASSAGEM emitido serdo cadastradas no SCDP e o BILHETE DE
PASSAGEM emitido devera ser enviado pela CONTRATADA a UNIDADE SOLICITANTE, por e-mail ou por
outro canal de comunicacgdo previamente informado.

5.5.SEGURO VIAGEM

5.5.1. A CONTRATADA devera providenciar, quando requerido pela UNIDADE SOLICITANTE para voos
internacionais, em até 8 (oito) horas apos a formalizacao da demanda pelo SCDP, por e-mail ou telefone, no
minimo 3 (trés) cotacbes de SEGURO VIAGEM, com seguradoras, para aprovacao do custo e autorizacdo da
emissao, observando as regras e as coberturas minimas previstas na Resolucdo CNSP n° 315/2014, do
Conselho Nacional de Seguros Privados.

5.5.2. A CONTRATADA DEVERA emitir a apolice ou voucher, no prazo de 3 (trés) horas apés autorizacdo pela
CONTRATANTE.

5.5.3.0s servicos de emissdo de SEGURO VIAGEM compreendem a cotagdo, emissdo, alteragéo,
cancelamento e reembolso.

5.5.4. Sera devido a CONTRATADA apenas o valor de repasse referente ao prémio do SEGURO VIAGEM
guando este for emitido juntamente com o BILHETE DE PASSAGEM INTERNACIONAL né&o podendo, neste
caso, a CONTRATADA cobrar remuneracao adicional pela prestacédo deste servico.

5.6. ALTERACAO DE BILHETES DE PASSAGEM - VOOS NACIONAIS E INTERNACIONAIS

5.6.1. A alteracdo de BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotacdo e reserva, visando
subsidiar a decis@o sobre a alteragdo ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso
para o IFPA Campus Belém.

5.6.2. As alteracdes de BILHETES DE PASSAGEM serdo requeridas pela UNIDADE SOLICITANTE, pelo
SCDP, por E- MAIL ou telefone, discriminadas por trecho.

5.6.3. Caso a alteragdo possua mudanca ou inclusao de destinos, a CONTRATADA recebera solicitacdo de
nova assessoria para indicagdo das op¢des que melhor atendam & demanda.

5.6.4. A alteracdo dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicacdo de multas e
eventuais diferencgas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea.

5.6.5. Imediatamente apés a alteracdo que resulte em crédito, situacdo na qual o valor do BILHETE DE
PASSAGEM original é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria, a CONTRATADA devera requerer,
imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a CONTRATANTE tem direito, para que seja
efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresentagcdo de nota crédito e comprovante das companhias
aéreas, discriminadas por UNIDADE SOLICITANTE.

5.6.6. A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do valor a que tem
direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideracdo o valor da fatura e o tempo
necessario para o término da conferéncia.

5.6.7. De acordo com o que determina a RESOLU(;AO N° 400, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2016 da ANAC, a
solicitacéo de alteracéo ou cancelamento podera ocorrer, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE, desde que o
faca no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, a contar do recebimento do seu comprovante e somente se
aplica as emissdes feitas com antecedéncia igual ou superior a 7 (sete) dias em relacdo a data de embarque.

5.6.8. Para os demais casos de cancelamento e alteracdo a CONTRATADA deveréa atender as solicitacbes até
o0 inicio do embarque via atendimento regular ou plantao.

5.7. CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGEM - VOOS DOMESTICOS E INTERNACIONAIS
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Este servico compreende:
5.7.1.Cancelamento originado pela extingdo da demanda

I- A informacgdo de cancelamento serd fornecida pela CONTRATANTE a CENTRAL DE ATENDIMENTO
da CONTRATADA, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, com base nas informacdes do BILHETE DE
PASSAGEM emitido.

II- Ap6s o recebimento da informacdo acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do
BILHETE DE PASSAGEM, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isencéo da cobranca
de taxa de NO-SHOW, quando possivel, de acordo com as regras da companhia aérea.

5.7.1.1.- Todas as solicitagcbes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos
BILHETES DE PASSAGEM passiveis de reembolso.

5.7.1.2. Cancelamento originado de demanda de alteragdo: ocorre em duas situacoes:

A) analisadas as cotacdes, a UNIDADE SOLICITANTE verifica que ha melhor relagéo custo x beneficio
com nova emissao, e ndo com a alteragéo do BILHETE DE PASSAGEM,;

B) inexisténcia de voos que permitam a alteracéo do BILHETE DE PASSAGEM ja emitido.

5.7.1.3. Para as situacdes acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM
e iniciar o processo de nova emissdo, a partir da etapa de assessoria, informando nova cotagdo do voo
pretendido, para escolha da melhor opcdo e posterior aprovagcdo, cabendo nesse caso cobranca de
remuneracao pela nova emisséao.

5.7.1.4. A solicitagdo de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE & CONTRATADA, pelo SCDP, por
e-mail ou telefone, com base nas informacdes do BILHETE DE PASSAGEM emitido.

5.8. REEMBOLSO

5.8.1.Imediatamente apds o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer, junto a companhia aérea, o
reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada. Isso representa, no minimo, o valor da taxa de
embarque.

5.8.2. A CONTRATADA deve adotar as medidas necessarias para a efetivacdo do reembolso tao logo lhe seja
solicitado o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM ou quando da ocorréncia de NO-SHOW.

5.8.3.0 reembolso do BILHETE DE PASSAGEM se dara por intermédio de glosa do valor em fatura, mediante
apresentacdo de nota crédito e detalhamento das regras aplicadas pela companhia aérea, discriminada por
UNIDADE SOLICITANTE.

5.8.4.A CONTRATADA deve gerar relatério mensal de todos os BILHETES DE PASSAGEM cancelados,
alterados, ndo utilizados e/ou reembolsados. O relatério deve ser apresentado juntamente com 0s respectivos
comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, contendo no minimo

a. Unidade solicitante;
b. dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
c. valor pago;
d. valor da multa;
e. valor do crédito.

5.8.4.1. Sempre que necessario, a CONTRATANTE podera solicitar emissdao de relatério parcial,
contemplando os dados acima, caso em que a CONTRATADA devera fornecer o documento em até 72
(setenta e duas horas).
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5.8.5.A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informagcbes e a consequente glosa do valor a que tem
direito, no momento em que for vidvel e possivel, levando em consideracdo o valor da fatura e o tempo
necessario para o término da conferéncia.

5.8.6.0 reembolso obedecera as eventuais restricbes constantes das condi¢cdes de sua aplicagéo, inclusive
prazo de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.

5.8.7.0 prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta) dias contados da data da solicitacao.
5.9.SERVICOS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.9.1.A CONTRATADA devera manter, durante a vigéncia do contrato, contas e/ou autorizacdes para emitir
BILHETE DE PASSAGEM nas seguintes companhias aéreas, no minimo:

5.9.1.1. LATAM, GOL, Avianca, Azul, MAP Linhas Aéreas, Total Linhas Aéreas, Puma Air, American
Airlines, TAP, Air Europa, Air France, Delta Airlines, Copa Airlines, Lufthansa, Emirates, Aerolineas
Argentinas, South Africa, United Airlines, Qatar Airways, LAN, Air China, Air Canada, British Airways,
Etihad Airways, Swiss Air, Flayways Linhas Aéreas Ltda.

5.10. DA EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS - RODOVIARIAS E FLUVIAIS

5.10.1. A contratada devera realizar a cotacdo de precos, emissédo, remarcacao e cancelamento de passagens
rodoviarias nacionais e de fluviais no Estado do Par3;

5.10.2. Disponibilizar, sem nenhum custo a CONTRATANTE, cotagéo de, no minimo, 03 (trés) empresas e 03
(trés) opcdes de viagens, se houver, para fornecimento de bilhetes terrestres e fluviais, para o trecho
solicitado, em prazo ndo superior a 05 (cinco) horas, contados a partir da solicitacdo do fiscal
da CONTRATANTE;

5.10.3. A CONTRATADA, para a emissao dos hilhetes de passagens rodoviarias, devera observar, sempre que
possivel, as condi¢Bes estabelecidas na Portaria n°® 505/MPOG, de 29/12/2009, disponivel no site www.
comprasgovernamentais.gov.br, link legislacao;

5.10.4. A entrega dos bhilhetes de passagens rodoviarias e fluviais devera ocorrer por meio eletrénico, para o
endereco eletrbnico do passageiro indicado, com copia para a Fiscalizacdo do contrato do IFPA Campus Belém;

5.10.5. Substituir passagens (remarcacdo) quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou
de desdobramento de percurso, mediante solicitagdo do CONTRATANTE;

5.10.6. Quando houver aumento do custo — emitir fatura com valor complementar, €;

5.10.7. Quando houver diminuicdo de custo — devera o valor ser recolhido a CONTRATANTE por meio de Guia
de Recolhimento da Unido — GRU;

5.10.8. As passagens rodoviarias e fluviais pagas e nao utilizadas, total ou parcialmente pela CONTRATANTE,
serdo reembolsadas por meio de Notas de Crédito que deverao ser enviadas no prazo maximo de 30 (trinta)
dias ap6s o cancelamento do bilhete;

5.10.9. Quando do cancelamento da passagem rodoviaria, a CONTRATADA devera encaminhar copia de
documento da companhia que expediu o bilhete onde constem as taxas e multas referentes ao cancelamento
da citada passagem, para fins de calculo do valor do reembolso;

5.10.10. Caso a CONTRATADA né&o observe o prazo disposto, a CONTRATANTE efetuara glosas do montante
dos valores devidos, limitados ao valor da fatura em aberto;

5.10.11. Caso haja divergéncias entre o valor glosado pela CONTRATANTE e o valor efetivamente devido,
descontadas as taxas e multas, desde que comprovadas pela CONTRATADA, o acerto sera realizado na fatura
subsequente;

5.10.12. O objeto sera contratado em lote, mas serd dividido em grupos que ndo necessariamente seréao
executados todos de uma vez, mas por muitas vezes serdo utilizados concomitantemente.

5.10.13. Os hilhetes de passagens serédo solicitados eletronicamente através do SCDP - Sistema de Concessao
de Diéarias e Passagens (desenvolvido pelo Ministério do Planejamento), assinado pelo servidor competente,
numerado sequencialmente e encaminhado a contratada também pelo SCDP.

5.10.14. A emisséo de passagens sera solicitada com a antecedéncia de até 10 (dez) dias da data fixada para
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a viagem. Excepcionalmente tal prazo podera vir a ser inobservado, frente a situacdes justificadamente
urgentes, casos em que a Contratada devera envidar esforcos para atender a solicitacao.

5.10.15. Uma vez solicitados, os bilhetes de passagens deverdo ser disponibilizados nos guichés das empresas
de transporte rodoviario e fluviais, nas respectivas rodoviarias e terminais de embarque, conforme solicitado
pelo IFPA Campus Belém em tempo habil para efetivacdo da viagem;

5.10.16. A emisséo das passagens terrestres devera ser para empresas prestadoras de servigos de transporte
rodoviario que possuam credenciamento junto a Agéncia Nacional de Transportes Terrestres (ANTT) ou outro
orgao regulador competente, conforme as normas vigentes.

5.10.17. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.10.17.1. O topico se encontra pormenorizado no Estudo Técnico Preliminar.

Especificacdo da garantia do servico

5.11. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigéo e finalizagdo do contrato

5.12. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da
Lei n®14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reuniéo inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacées
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
6.6. N&o se aplica ao caso.
Rotinas de Fiscalizacdao

6.7. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.
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6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacdo contratual.

6.14. A fiscalizagdo da execucédo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.14.1. O fiscal técnico deve enviar a nota fiscais e demais documentos enviados pela empresa ao gestor do
contrato para fins de instrucéo de processo de pagamento;

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cbes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizagdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanharéa o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.18.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3. acompanhar a manutenc¢éo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liqguidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.18.4. emitir documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho ha execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.18.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.6. elaborar relatério final com informacbes sobre a consecuc¢do dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratacdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 12 de 24
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizacdo: SET/2025



6.18.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizag&do e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.18.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.18.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso
[ll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.18.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacfes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por
gualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucédo do objeto utilizard o disposto nesta secao.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servi¢o, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 01 (um) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.. (
Art. 140, 1, a, da Lein®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovacao da prestacéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de
2022)

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugcdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
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7.9. A fiscalizagcao néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.11. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.12. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagcédo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com menc¢édo ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢gfes, conforme regulamento.

7.13.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagcéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.13.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestéo.

7.14. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissédo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidag@o

7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.18. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.19. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;
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II) a data da emissao;

[lI) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacgéao da regularizacao da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢éo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.22. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.22.1. verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.22.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, o mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.24. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.26. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.27. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao da liquidacéo da
despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.29. O pagamento serda realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.30. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.31. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.31.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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7.32. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagédo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de Crédito
7.33. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.33.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracao de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.33.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacéo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.33.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecgdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.33.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.34. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracgéo falsa durante a execucdo do contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sanc¢oes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacé&o ou reposi¢do da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagéo, suplementagdo ou reposi¢cdo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatdria, para as infracbes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.4. Compensatdria, para a inexecucgdo total do contrato prevista acima na alinea “¢”, de 0,5% (cinco
déecimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacgéo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragcdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.6.Compensatdria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratag&o.

8..3. A aplicacdo das sanc¢fes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
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8.8. A aplicacdo das sanc®es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgédos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administracéo, & pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢@es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. . As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECU(JAO
Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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Exigéncias de habilitagdo
9.2. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;[A9]

9.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Puablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.6. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria; inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.10 Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11.Conso6rcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administracéo (art. 15, caput, | e ll, da Lei n® 14.133, de 2021

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacgao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira
9.21. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.22. balango patrimonial, do ultimo exercicio social j4 exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices
de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicacdo das seguintes formulas[A15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo N&ao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.23. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de habilitacdo, sera exigido para fins de
habilitag&o patriménio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da contratagéo.

9.24. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.(Lei n° 14.133, de 2021,
art. 65, §19).

9.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.26. Declaragédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢cBes locais para o
cumprimento das obrigacfes objeto da contratacéo.
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9.26.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responséavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da contratacao.

9.27.Comprovacao de aptiddo para a prestacao dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis
com o0 objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.27.1.Devera haver a comprovacédo da experiéncia minima de 01 (um ) ano na prestacao dos servicos, sendo
aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade do periodo de anos
serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.27.2. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.27.3. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacéo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servi¢cos, consoante o disposto
no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Disposic¢oes gerais sobre habilitagdao

9.28. Quando permitida a participagéo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.29. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacéo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.30. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.31. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.32. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribui¢es.

Documentacdao complementar para cooperativas
9.33. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.33.1. . A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971;

9.33.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.33.3. A comprovacgédo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servico;

9.33.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.33.5. A comprovacdao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
o0 contrato;
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9.33.6. Os seguintes documentos para a comprovacgéo da regularidade juridica da cooperativa:
9.33.6.1. ata de fundacéo;

9.33.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.33.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.33.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.33.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.33.6.6. ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo; e

9.33.6.7. ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o0 maximo aceitavel, é de R$ 325.000,95 (trezentos e vinte e cinco
mil e noventa e cinco centavos, conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacgéao:
I) Gestdo/unidade: 26416/158306;
II) Fonte de recursos: 1000000000;
[Il) Programa de trabalho: 231593;
IV) Elemento de despesa: 339033; e
V) . Plano interno: F20RLPO1CBN.

11.3 A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés aprovacao da Lei Orgcamentéaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas, nos termos da Lei n®
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Certificagdes:

12.2. Certificamos a utilizagdo do Modelo da Advocacia Geral de Unido - AGU para construgdo deste artefato (termo
de referéncia).
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12.3. Com relagdo ao principio da padronizacéo, em razédo do Catalogo Eletrdnico de Padronizagdo para compras
(inciso Il caput Artigo 19 da Lei 14.133 /2023), que deverda ser utilizado conforme o Paragrafo 1° do Artigo 19 da Lei
14.133/2023 ainda nao estar vigente no IFPA, e o Catalogo de Padronizacdo do Governo Federal abranger apenas
café, acUcar e 4gua, todas as especificagbes foram retiradas do cddigo do catdlogo CATSER, no intuito de evitar
especificacdes dos servicos que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competi¢cdo ou
sua realizagdo, certificamos que foram tomadas as devidas cautelas para assegurar que as especificagfes
correspondam aquelas essenciais as descricbes de contratacdo, sem as quais ndo poderdo ser atendidas as
necessidades da Administracéo.

12.4. Com relacao ao principio da padronizacdo, A padronizacdo de especificacbes de produtos ou servi¢cos, conforme
estabelecido pelo Art. 19,inciso Il e reforgado pelo art. 40, §1°, |, da Lei n° 14.133/2021, é um principio fundamental
gue visa garantir a qualidade, eficiéncia e seguranca nas contratagdes publicas. No caso especifico de contratacdo de
agenciamento de passagens, 0s mesmos ndo estdo incluidos no catdlogo eletrénico de padronizagdo, conforme:
https://www.gov.br/pncp/pt-br/catalogo-eletronico-de-padronizacao/itens-padronizados.

12.5. Também certificamos a nao utilizacdo do catalogo eletrénico de padronizacao, Art. 19, 82°, e art. 40, §1°da Lei
14133/21, que no catdlogo em questao foram listados apenas agua mineral natural, sem gas, café e aglcar. Devido a
essa selecdo especifica deste servigco, a padronizagdo ndo foi aplicada, uma vez que ndo se adéqua ao caso em
questéo.

12.6. Igualmente, certificamos a utilizagcdo do Sistema TR Digital por meio do sistema Compras.gov, assim como o
atendimento das regras e procedimentos da IN ME 81/2022.

12.7. A ndo utilizacao do Sistema de Registro de Precos (SRP) é justificada pela contratacdo de passagens que ird
atender apenas o IFPA Campus Belém, ndo havendo enquadramento no estudo técnico preliminar e neste termo de
referéncia, ou seja, a contratacdo ndo atende a nenhum quesito imposto no Art. 3° DECRETO N° 11.462, DE 31 DE
MARCO DE 2023.

12.8. No mais, certificamos ainda que este Termo de Referéncia ndo sé esté alinhado com o Plano de Contratacdes
Anual e com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel, como também aos outros instrumentos de planejamento da
Administracdo, em conformidade o art. 7° da IN SEGES/ME n° 81, de 2022, e art. 7°, da Instrucdo Normativa
SEGESME n° 58, de 2022.

12.9. Por fim, certificamos que tanto a contrata¢éo quanto o seu pagamento observardo condi¢cdes semelhantes as do
setor privado, ou seja, 0 pagamento ocorrera por meio de ordem bancaria.

12.10. certificamos que os servigcos de agenciamento de passagens a serem contratados se enquadram como as
atividades materiais acessoérias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituam area de competéncia
legal do 6rgéo ou da entidade, conforme Art. 48 da Lei 14133/21.

12.11. Declaramos, por fim, que a presente demanda NAO SE ENQUADRA COMO UMA ATIVIDADE DE CUSTEIO,
nos termos do art. 3° do Decreto n°® 10.193/2019 c/c o art. 2° da Portaria ME n° 7.828, de 30 de agosto de 2022.

12.12. Durante a vigéncia do contrato é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6érgao ou entidade contratante ou de agente publico
gue desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato no ambito do IFPA Campus
Belém UG 158306.
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13. ANEXO1I

13.1. Nao se aplica ao caso.

14. ANEXOII

14.1. Nao se aplica ao caso.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

Sevprold ) s

Tage Antonio de Lime Guedes
CPF: **% 473,007 -+*
I6/32/293%

YAGO ANTONIO DE LIMA GUEDES

Membro da comissdo de contratacao

LAERCIO MARTINS DE CRISTO JUNIOR

Membro da comissdo de contratacao

s “d
&' Assinou eletronicamente em 16/12/2025 as 14:43:48.
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@ Compras.govbr UASG 158306

INST.FED.PARA/CAMPUS BELEM

Estudo Técnico Preliminar 20/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23051.015388/2025-16

2. Descricao da necessidade

2.1. Trata-se da contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de agenciamento de
passagens, para viagens no territorio nacional e/ou fora dele, incluindo as atividades de: cotacéo,
reserva, emissao, marcacao, remarcacao, cancelamentos e fornecimento de bilhetes de passagens
aéreas (nacionais e internacionais), Terrestres (nacionais) e fluviais (no estado do Para), para
atendimento das demandas do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Para - IFPA
Campus Belém, ligadas as atividades de ensino médio, técnico. graduacdo e pos-graduacdo e da area
administrativa, proporcionando a viabilidade das atividades de ensino, pesquisa e extensdo, entre
outras demandas institucionais, acarretando a imprescindibilidade em prover transporte aéreo,
rodoviario e fluvial para servidores, convidados e colaboradores eventuais, possibilitando assim o
desenvolvimento das atividades proeminentes desta instituicdo de ensino. A auséncia da presente
contratacao podera impedir a realizacdo de atividades essenciais para este Instituto.

2.2. As viagens realizadas no ambito institucional representam uma ferramenta essencial para o
fortalecimento das ac¢fes estratégicas do IFPA Campus Belém. Elas possibilitam a insercédo do instituto
em redes de colaboracdo, ampliam o alcance de suas iniciativas e promovem o intercambio de
conhecimentos com outras instituicbes, contribuindo significativamente para o avanco académico,
cientifico e tecnoldgico.

2.3.A escolha pelo transporte aéreo como meio de deslocamento é fundamentada em diversos fatores
relevantes:

« Eficiéncia temporal: permite reduzir significativamente o tempo de viagem, otimizando a
agenda dos servidores e garantindo maior produtividade.

» Viabilidade logistica: diante das grandes distancias entre o IFPA e 0s eventos estratégicos, o
transporte aéreo se apresenta como a alternativa mais adequada.

» Seguranca e confiabilidade: oferece menor exposicdo a riscos em comparagdo a longos
deslocamentos terrestres.

2.4. A contratacdo de passagens rodoviarias e fluviais decorre da necessidade de deslocamento de
servidores e colaboradores eventuais dentro dos municipios do Estado do Pard e para outros
localizados dentro os varios estados brasileiros (transporte rodoviario) e dentro do estado (transporte
fluvial), que ndo sdo atendidos por transporte aéreo.

2.5. A necessidade de contratar uma empresa especializada em agenciamento de viagens decorre da
alteracdo normativa comunicada pelo Ministério do Planejamento, por meio do Oficio Circular n® 258

1de 14



[2018-MP. A partir de 29 de junho de 2018, os 6rgaos da administracdo publica federal ficaram
impedidos de realizar a compra direta de passagens aéreas.

2.6. Com essa mudanca, foi descontinuada a funcionalidade do Sistema de Concessao de Diarias e
Passagens (SCDP) que anteriormente permitia 0 agenciamento interno das viagens. Diante desse
cenario, tornou-se obrigatoria a celebracdo de contrato com empresa habilitada para intermediar os
servicos de emissdo de passagens, garantindo conformidade legal, eficiéncia operacional e
continuidade das atividades institucionais que envolvem deslocamentos.

2.7. Essa contratacdo visa assegurar que os procedimentos de viagem sejam realizados com suporte
técnico adequado, respeitando os principios da administracdo publica e atendendo as demandas do
IFPA Campus Belém de forma segura e transparente.

2.8. Neste contexto, Surge a necessidade de novo procedimento licitatorio, pois atualmente, o
Contrato n° 03/2020 cujo objeto € a contratacdo de servigcos de agenciamento de viagens para voos
regulares internacionais e domésticos e de transporte rodoviario, que encerrou em 21/06/2025, data
em que completou 60 (sessenta) meses, ndo podendo mais ser prorrogado, em conformidade com o
disposto no art. 57, inciso Il, da Lei no 8.666/93.

2.9. No momento o érgao estda sem contrato de passagens, sendo atendido por demanda a Reitoria do
IFPA.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO Yago Antonio de Lima Guedes

4, Descricdo dos Requisitos da Contratacao

4.1. Natureza da Contratacao:

a) De inicio, verifica-se que a analise do item que compdem o0 objeto "contratacdo de empresa
especializada no agenciamento de passagens para atendimento das demandas do IFPA Campus
Belém", permite caracteriza-lo conforme a definicdo do Art. 6°, inciso XIll da Lei n°® 14.133/2021:

servicos comuns — “aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado”.

b) A contratagédo dos servicos em tela tem natureza continuada, conforme previsto no Art. 15 da IN
05, de 26 de maio de 2017,por serem necessarios ao IFPA — Campus Belém para o desempenho de
suas atribuicbes (viagens a servico, viagens de qualificagcéo, intercdmbios e outros), cuja interrupgao
pode comprometer a continuidade de suas atividades finalisticas e meio, bem como as de suporte.
Dessa forma, para que nado haja dispéndios de tempo e de recursos humanos empregados na
instrucdo processual de nova contratacdo quando do fim do contrato ora desejado, resta por
configurada a necessidade de que a contratacao se estenda por mais de um exercicio financeiro.

c) Também vale mencionar que 0s servigos, embora continuados, ndo requerem a disponibilizacao
exclusiva de funcionarios da contratada para o desempenho de fun¢gdes cotidianamente nas
instalacbes do IFPA — Campus Belém, dada as suas caracteristicas, o que se conclui que a
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contratacao futura dar-se-a sem o fornecimento de méo de obra em regime de dedicacao exclusiva

d) A padronizacdo de especificacdes de produtos ou servicos, conforme estabelecido pelo Art. 19,
inciso Il e reforcado pelo art. 40, 81°, |, da Lei n°® 14.133/2021, é um principio fundamental que visa
garantir a qualidade, eficiéncia e seguranca nas aquisicées publicas. No caso especifico do objeto
desta contratacdo, os mesmos nao estdo incluidos no catalogo eletronico de padronizacgao,
conforme: https://www.gov.br/pncp/pt-br/catalogo-eletronico-de-padronizacao/itens-padronizados;

e) No catalogo em questdo foram listados apenas 4gua mineral natural, sem gés, café e acucar.
Devido a essa selecédo especifica de produtos, a padronizacédo nédo foi aplicada, uma vez que nao se
enquadra no caso em questéo.

f) As empresas interessadas deverdo operar com todas as companhias aéreas que atuam
regularmente no mercado nacional de transporte de passageiros.

g) As empresas interessadas deverdo apresentar suas propostas de precos de acordo com o Termo de
Referéncia.

h) A descricdo dos itens deve observar as mesmas especificacdes constantes do Termo de Referéncia,
de forma clara, especifica e detalhada, bem como precos unitarios e total, incluindo especificacdo de
forma inequivoca. A prestagdo dos servigcos deverd ter inicio apos assinatura do contrato.

I) Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 8.507/2018,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do 6rgédo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos, conforme Art. 48 da Lei 14133/21.

J) A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e
a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéo direta.

k) O IFPA em hip6tese nenhuma podera intervir indevidamente na Administracdo na gestdo interna
do contratado, conforme Art. 48, VI, da Lei 14133/21.

4.2. Da garantia:

4.2.1. Com relacdo a garantia, constatou-se que ndo ha necessidade da exigéncia desta contratacao
porque, apesar da garantia representar seguranca para a execucdo do contrato, essa obrigatoriedade
pode resultar no encarecimento da contratacdo e onerosidade aos licitantes ao poder representar
acréscimo dos valores da contratacdo em razdo do repasse dos custos decorrentes da garantia a
propria Administracdo. Além disso, tal exigéncia também pode limitar o universo de interessados e,
portanto, ndo sera exigida garantia

4.3. Vigéncia da Contratacéo:

a) O prazo de vigéncia da contratacdo € de 05 (cinco) anos na forma do artigo 106, contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

a.1. Vantagem Econdmica e Operacional:

A contratacdo com vigéncia de 05 (cinco) anos, podendo ser prorrogado até 10 (dez) anos
apresenta beneficios diretos a Administracédo Publica, tais como:
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» Maior previsibilidade e estabilidade contratual, reduzindo a necessidade de licitagbes anuais,
0 que representa economia de recursos administrativos, financeiros e humanos;

» Possibilidade de melhor negociacdo de precos com o mercado, pois a duracdo estendida do
contrato permite ao contratado planejar sua operagdo com maior seguranca, refletindo em
reducdo de custos repassados ao IFPA - Campus Belém;

» Garantia de continuidade e padronizacdao dos servicos, fundamental para o planejamento da
administracdo do IFPA — Campus Belém; e

» Evita descontinuidade de servico essencial ao cumprimento das demandas de viagens de
servidores para outras localidades, dentro do territorio brasileiro e, em algumas ocasides, até
mesmo fora deste, visando garantir ao 6rgédo o atendimento de agendas e de servigos essenciais
a missao institucional do 6rgédo, cuja interrupcdo pode comprometer a continuidade de suas
atividades finalisticas e de suporte.

a.2. Diante do exposto, justifica-se a ado¢cao do prazo contratual de 05 (cinco) anos, podendo ser
prorrogado em conformidade com o art. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de servico
continuo, cuja duracdo estendida proporciona vantagem econdmica, operacional e administrativa
para o IFPA — Campus Belém.

4.4. Sustentabilidade:

a) A empresa prestadora do servico devera observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental, contidos na Instrucdo Normativa n® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica
e Tecnologia da Informacédo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — SLTI/MPOG e no
Decreto n°® 7.746, de 05/06/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica;

b) Caso haja, seguir as orientacdes prescritas no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis da
Consultoria Geral da Unido para a insercao dos critérios de sustentabilidade, disponivel em:

https://lwww.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoessustentaveis-set-2023. pdf;

c) A contratacdo alinha-se ao Plano Diretor de Logistica Sustentavel — PLS, instituido pela Portaria n®
8.678/2021, cujos os objetivos seguem os preceitos do art. 11 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

d) Como alguns exemplos de praticas e/ou critérios de sustentabilidade, buscando atender aos
preceitos legais do art. 5° e art. 11, 1 e IV, da Lei 14133/21, seguem:

A contratada devera orientar seus empregados sobre prevencdo e controle de risco aos
trabalhadores, bem como sobre praticas socioambientais para economia de energia, de agua e
reducdo de geracao de residuos sélidos no ambiente onde se prestara o servico;

» Como também devera utilizar equipamentos de menor impacto ambiental e observar a Resolucéo
CONAMA n° 20/1994; e

* A contratada devera fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucao de servicos e fiscalizar o uso, em especial pelo que consta na
Norma Regulamentadora n° 6 do MTP e, entre outros mais, destinar de forma ambientalmente
adequada todos os materiais e equipamentos que forem utilizados na prestagéo de servicos.

4.5. Transi¢cao Contratual:

a) Nao se aplica ao servico pleiteado, a transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, tendo em vista tratar-se de atividades rotineiras e conhecidas pelas empresas do ramo,
ndo sendo necessaria transferéncia de conhecimentos entre elas, depois de findada a relagéo.
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4.6. A pessoa juridica proponente deverd comprovar sua qualificacdo técnica, apresentando, no
minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado (na forma a ser determinada em Termo de Referéncia), que comprove que a empresa
executou ou esta executando satisfatoriamente servi¢cos pertinentes e compativeis com o objeto desta
contratacdo. Para fins da comprovacgédo da qualificacdo técnica, considera-se "prestacdo de servigos
pertinentes e compativeis com o objeto desta contratacdo" a execug¢ao de servigos de agenciamento
de passagens aéreas.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Para atingir os objetivos da presente solucdo, no que se refere ao levantamento de mercado, que
consiste na prospeccdo e andlise das alternativas possiveis de solugbes, foram consideradas
contratacdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades da Administracdo Federal, dentro de nossa
regido e fora dela, com objetivo de identificar a existéncia de opc¢des e alternativas no mercado que
melhor atendam as necessidades da Administracdo. Foram considerados, para esta elaboracdo do
levantamento de mercado, as taxas de agenciamento de viagens praticadas.

5.2. Para levantamento da taxa de agenciamento de passagens, foram selecionadas as cotacdes mais
recentes no mercado realizadas no médulo de pesquisa de precos em conformidade com o artigo 5° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021. Este mddulo unifica todas as compras
realizadas por meio do sistema Compras.gov.br e atende aos critérios da IN 65/2021, e encontra-se
anexo a este ETP.

5.3. As cotacOes estdo representadas em 03 quadros sendo um para cada tipo de passagem, que
congrega a modalidade de aquisi¢do, ID da compra, o licitante vencedor, o 6rgdo contratante, a taxa de
agenciamento praticada e a data da compra, conforme demonstrado a seguir:

Quadro 1
Taxa de Agenciamento de passagens aéreas nacionais e internacionais
Modalidade ID da Compra Fornecedor orgao Ta)?a de Data da
de Compra agenciamento compra
Pregio JLC VIAGENS  |[MINISTERIO
Elendnico [P8932305900102025 0 DEFESA R$ 1,00 24/10/2025
BILACORP
Pregd MANDO D
Eiztgrzcr’lico 16042805900102025[ VIAGENS E EEERCITS O lIrs 885 27/10/2025
TURISMO LTDA
@ffc]ﬁgg INST.FED.DE
Pregd E LCIE.E
T€830 1115812605900082025]|OPERACOES DUC..C R$ 0,01 15/10/2025
Eletronico TURISTICAS TEC.SUL-
LTDA RIOGRANDENSE
Taxa Média R$ 3.28
Quadro 2

Taxa de Agenciamento de passagens Rodoviarias nacionais

Data
Modalidade - Taxa de
ID da Compra Fornecedor orgao . da
de Compra agenciamento
compra

Pregao CASANOVA COMANDO DA 22/10
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Eletronico 78381005900172025(TURISMO LTDA MARINHA R$ 1,00 /2025
R CBD BILHETE COMANDO DO 10/11

Inexigibilidade[|16028907000792025 DIGITAL S/A EXERCITO R$ 4,70 12025
Pregdo MR TRAVEL & COMANDO DO 10/11
Eletronico 16042805300102025 TOURS LTDA EXERCITO R$ 0,01 /2025
Pregdo INOVVE COMANDO DA 10/11
Eletronico e TURISMO LTDA AERONAUTICA R$ 0,00 /2025

PLANALTO

TRANSPORTES
Dispensa 16039506001982025(|LTDA - EM ](3:)(2]1;4}?@1\111]?(()) bo R$ 33,05 /120(g;

RECUPERACAO

JUDICIAL

Taxa Média R$ 7,75
Quadro 3

Taxa de Agenciamento de passagens fluviais no Estado do Para
odatidade ID da Compra Fornecedor orgao Ta)fa de Data da compra
de Compra agenciamento
N PREFEITURA
Eetgr%?ﬁco 98048905900102025 ZTLDi\ANTOS MUNICIPAL DE  [R$26,71  [26/08/2024
€ MELGACO/PA
BRASITUR
Pregio EVENTOS E [[ESTADO DO
Eletonico [02580905900142025( - L ARA R$ 0,0001  [|10/11/2025
LTDA
UNIVERSIDADE
Pregi SANDRO
re890  115306306002092025 FEDERALDO  ||R$21,00  [10/11/2025
Eletronico MELO LOPES
PARA
Taxa Média R$ 15,90

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos servicos de reserva, emissoes,
marcacoes e fornecimento de passagens areas, rodoviérias e fluviais para atender as necessidades do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Para. A descricdo da solugdo como um todo,
conforme ja referenciado, abrange a prestacédo do servico de agenciamento de viagens para aquisi¢cao
de bilhetes de passagens aéreas para voos nacionais e internacionais com possibilidade de compra
com bagagem despachada e o fornecimento de passagens rodoviarias nacionais e de passagens

fluviais dentro do estado

do Para.

6.2. A escolha pelo transporte aéreo justifica-se pelos ganhos relacionados ao tempo despendido, a
seguranca do passageiro e ao custo beneficio resultante desta modalidade de deslocamento. Ja o
transporte rodoviario e fluvial justifica-se pelo deslocamento em cidades ou regides aonde o transporte
aeéreo nao atende, Inclusive, em alguns casos, sendo 0s Unicos transportes disponiveis.
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6.3. A solucdo para a aquisicdo de bilhetes de passagens rodoviarias e fluviais, assim como, as
passagens aéreas e seguro viagem é mais viavel para 0 momento serd com a intermediacdo de uma
agéncia de viagens, responsavel pelas etapas de cotagdo, reserva, emissao, alteracdo, cancelamento
e reembolso de bilhete aéreos, conforme orienta a IN 03/2015 SLTI/MPOG, uma vez que a solucéo da
compra direta das cia credenciadas - o sistema de Compra Direta Centralizada do Governo Federal -
nao esta em atividade no momento e ndo contempla o atendimento de passagens nhacionais e
internacionais.

6.4.A solicitacdo dos servicos serdo registradas no Sistema de Concessao de Diarias e Passagens —
SCDP pela unidade demandante, e direcionada a CONTRATADA que acessara a fila no referido
sistema contendo as solicitacdes pendentes de atendimento, ou recebera a informacao por e-mail e/ou
telefone.

6.5. Para recepcao das solicitagfes registradas no SCDP, a CONTRATADA receberad um login e senha
de acesso ao mddulo especifico do sistema, possibilitando a visualizacao das solicitacbes pendentes.

6.6. A CONTRATADA devera, apos realizar a cotacdo, submeté-la a apreciacdo da Unidade
Demandante, pelo SCDP ou por e-mail ou telefone, e apds a escolha e aprovacéo, acessar, no SCDP,
fila contendo as solicitagcdes de reservas para emissfes pendentes de atendimento. ApGs a reserva e
/ou emissdo, os dados do bilhete de passagem deverdo ser encaminhados pela CONTRATADA a
Unidade Demandante, pelo SCDP ou por e-mail ou telefone.

6.7. Para o perfeito cumprimento do objeto a CONTRATADA devera dispor de Central de Atendimento
para a execucdo dos servicos solicitados, devendo ser as requisicdes realizadas por servidores
formalmente designados pela CONTRATANTE, diretamente no SCDP, exceto nas situacdes em que
este procedimento for inviavel, cujo prolongamento cause danos relevantes a celeridade do processo,
situacbes em que as requisicbes poderdo ser realizadas por e-mail e/ou telefone, somente por
servidores formalmente designados, e deverdo ser regularizadas por meio da criacdo de Proposta de

Concessao de Diarias e Passagens — PCDP no primeiro dia util subsequente a data de solicitacao.

6.8. A Unidade Demandante deve efetuar a analise, a escolha das opcbes e autorizacdo para a
aquisicao levando em consideracdo as normas vigentes que orientam a emissao de bilhete de
passagem, atualmente contidas na IN SLTI N° 3/2015, orientando a CONTRATADA sobre seus termos
e sobre as eventuais alteracdes.

6.9. A CONTRATADA devera gerar Relatério Mensal por unidade de todos os bilhetes de passagens
emitidos, cancelados, alterados, ndo utilizados e/ou reembolsados. Sempre que necessario, a
CONTRATANTE podera solicitar emisséo parcial do referido relatério, caso em que a CONTRATADA
devera fornecer o documento em até 72 (setenta e duas) horas.

6.10. Nesse sentido, considerando as diretrizes estabelecidas pela Lei n.° 14.133/2021, a solugcao
proposta neste Estudo Técnico Preliminar — ETP € a licitagcdo no modelo tradicional, encaminhando-se
para a Modalidade de Licitacdo por PREGAO, na forma ELETRONICA, com adog&o do critério de
julgamento MENOR PRECO POR LOTE ou a adeséao a atas de registro de precos vigentes, deste que
seja formalizada com a apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, comprovacao da
compatibilidade dos precos com o mercado (conforme Art. 23 da Lei 14.133/2021) e a aceitacao prévia
do 6rgao gerenciador e do fornecedor.

6.11. Destaca-se a atencdo para o fato de que o objeto se caracteriza como servico comum de
natureza continuada, por ser uma necessidade permanente do 6rgdo, conforme traz o Art. 6°, inciso
XV, da Lei n°® 14.133/2021. Ao mesmo tempo, tal caracteristica ndo se enquadra em nenhuma das
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hipdteses previstas no Art. 3°, inciso IV, do Decreto n° 11.462/2023, de modo similar ao que consta no
Acordao TCU 842/2021 - Plenario: "9.4.1. utilizacao indevida do sistema de registro de pre¢cos para
a contratacdo, tendo em vista se tratar de uma tipica contratacdo de servicos continuados, cujas
caracteristicas ndo se enquadram em nenhuma das hipoteses do art. 3° do Decreto Federal n° 7.892
/2013".

6.12. Caso néo haja sucesso na contratacdo das passagens rodoviarias e fluviais, as mesmas deverao
ser pagos por reembolso no sistema SCDP, modalidade que o servidor ou colaborador eventual
compra estes tipos de passagens e solicitem o reembolso ao IFPA, que pagard via SCDP com
empenho de reembolso de despesas.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1 Foi realizado levantamento nos anos de 2023 e 2025 quanto a necessidades de emissédo de
bilhetes de passagens aéreas, rodoviarias e fluviais pelo IFPA Campus Belém, o quantitativo estimado
a ser contratado tem como base, a quantidade total de previsbes de repasse (passagens) e de
marcacdes remarcacdes etc. (taxa de agenciamentos) para um ano multiplicado pelo periodo de 05
anos de 2026/2030.Considerou-se que os quantitativos de repasse para aquisicdo de passagens sao
idénticos aos quantitativos de emissoes.

7.2. Para estimativa dos quantitativos de passagens com Alteracdes, Remarcacdes, Cancelamentos e
/ou Reembolso de Bilhetes, estimou-se um percentual Estimativo de 60% (sessenta por cento), para
passagens aéreas e de 30% (trinta por cento), para passagens rodoviarias e fluviais, sobre os
guantitativos totais estimados de emissdes, tendo em vista ocorréncia de servigo remoto pela
instituicdo no periodo em razdo dos efeitos da pandemia de COVID19 e reducdo de quantitativo
estimado no contrato anterior devido restricdes orcamentarias e adocdo de novas estratégias de
reducédo de custos, como a realizacéo de atividades de forma remota.

7.3. No entanto, o orcamento da instituicdo vem crescendo, bem como as demandas represadas, que
agora comecaram a serem atendidas, e como a contratacdo sera para 05 anos, em virtude de ser um
servigo continuo o quantitativo final de agenciamentos (taxa de agenciamento), a qual foi pesquisado
contratacfes recentes, e 0 repasse de passagens serd multiplicado por 5 anos, sendo representado
assim por grupo:

Grupo 1: Passagens aéreas e taxa de agenciamento

CATSER : 25828

ITEM 01: Repasse em voos nacionais e internacionais: Valores das tarifas, taxas de
embarque e outras taxas e multas devidas as companhias aéreas em razdo da emissao,
alteracdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagem em voos nacionais e
internacionais adquiridos.

ANO QUANTITATIVO DE BILHETES EMITIDOS VALOR TOTAL
2023 32 R$ 46.115,24
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2024 16 R$ 17.772,07

2025 28 R$ 49.032,15

Média 26 R$ 37.639,82

Margem de 60% 42 R$ 60.223,38
2026/2030 42 X5=210 R$ 301.116,90

CATSER: 3719

ITEM 02: Prestacido de servigo de agenciamento de viagens, compreendendo a cotacdo, a reserva, a
emissdo, a marca¢do, a remarcacio e o cancelamento de passagens aéreas nacionais e
internacionais (Taxa de Servico).

Nuimero de marcagdes 05anos Taxa média pesquisada Valor para 05 anos

210 RS 3,28 RS 688,80

Total do grupo I: Valor total de repasse de passagens com o valor total de

. ; R$ 301.805,70
agenciamento de passagens aéreas

Grupo 2: Passagens rodoviarias e taxa de agenciamento

CATSER: 23027

ITEM 03 Repasse em passagens rodoviarias: Valores das tarifas, taxas de embarque e outras

taxas

ANO QUANTITATIVO DE BILHETES EMITIDOS VALOR TOTAL
2023 30 R$ 3.395,54
2024 16 R$ 1.914,11
2025 0 R$ 0,00
Média 15 R$ 1.769,88

Margem de 30% 20 R$ 2.300,80

2026/2030 20 X5=100 R$ 11.504,00

CATSER: 3719

ITEM 04: Prestacdo de servigo de agenciamento de viagens, compreendendo a cotacgdo, a reserva, a
emissdo, a marcacado de passagens rodovidrias hacionais (Taxa de Servico).

Numero de marcagdes 05anos Taxa média pesquisada Valor para 05 anos

100 R$ 7,75 R$ 775,00

Total do grupo II: Valor total de repasse de passagens com o valor total de

. cx e RS 12.279,00
agenciamento de passagens rodoviarias

Grupo 3: Passagens fluviais e taxa de agenciamento

CATSER: 24791

ITEM 05: Repasse em passagens fluviais: Valores das tarifas, taxas de embarque e outras

taxas
ANO QUANTITATIVO DE BILHETES EMITIDOS VALOR TOTAL
2023 0 R$ 0,00
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2024 0 R$ 0,00

2025 10 * Média de solicitacbes R$ 0,00
Média 10 Valor médio R$ 126,00 R$ 1.260,00
Margem de 30% 13 R$ 1.638,00
2026/2030 13 X5=65 R$ 8.190,00

CATSER: 3719

ITEM 06:Prestacdo de servigo de agenciamento de viagens, compreendendo a cotacdo, a reserva, a emissdo, a
marcacido de passagens fluviais no Estado do Para (Taxa de Servico).

Ntimero de marcages 05anos

Taxa média pesquisada

Valor para 05 anos

65 R$ 15,90

R$ 1.033,50

agenciamento de passagens fluviais

Total do grupo III: Valor total de repasse de passagens com o valor total de

R$ 9.223,50

8. Estimativa do Valor da Contratac¢ao

Valor (R$): 323.308,20

8.1. Quanto a estimativa do valor, este Estudo Técnico Preliminar considerou importante se atentar
para as questdes dos servicos continuados, com relacdo ao prazo de atendimento. Para o prazo de 05
(cinco) anos, prorrogados por mais 05 (cinco), conforme sugerido pelo Setor Requisitante, este ETP
apresenta uma estimativa das quantidades e valores em tabela que demonstre essa evolugdo ao

longo de cada ano, até se encontrar os totais para os 05 (cinco) anos propostos, conforme item
07 Estimativa das Quantidades a serem Contratadas, acrescido da taxa de agenciamento

pesquisada, conforme item 05 Levantamento de Mercado, que sdo apresentados a seguir por lote:

lote 01

Grupo

Item

Descricdo

CATSER

Unidade de
medida

Quantidade
Total

Valor
unitario

Valor Total

01

Repasse em voos nacionais: Valores
das tarifas, taxas de embarque
e outras taxas e multas devidas as
companhias aéreas em razdo da
emissdo, alteracdo, cancelamento e
reembolso de bilhetes de passagem
em VO00S nacionais e internacionais
adquiridos

25828

Servigo

210

R$ 1.433,89

R$ 301.116,90

02

Prestac@o de servico de agenciamento
de viagens, compreendendo a cotacgéo, a
reserva, a emissdo, a marcagdo, a
remarcacdo e o0 cancelamento de|
passagens
internacionais (Taxa de Servico).

aéreas nacionais e

3719

Servigo

210

R$ 3,28

R$ 688,80
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01 Repasse em passagens rodoviarias:
03 |\valores das tarifas, taxas de embarque 23027 Servico 100 R$ 115,04
e outras taxas.

R$ 11.504,00

Prestacdo de servico de agenciamento
de viagens, compreendendo a cotagéo, a
04 |reserva, a emissdo, a marcacdo de||3719 Servico 100 R$ 7,75 R$ 775,00
passagens rodoviarias nacionais (Taxa
de Servico).

Repasse em passagens fluviais: Valores|
05 ||das tarifas, taxas de embarque e outras||24791 Servico 65 R$ 126,00 [[R$ 8.190,00
taxas

Prestacdo de servico de agenciamento
de viagens, compreendendo a cotagéo, a
06 ([reserva, a emissdo, a marcagao de|[3719 Servico 65 R$ 15,90 R$ 1.033,50
passagens fluviais no Estado do
Para (Taxa de Servigo).

Total Geral para 05 anos R$ 323.308,20

8.2.A futura contratacdo devera ser por lote Unico formado por um grupo de 06 itens, como
demonstrado no quadro acima, sendo que 0 montante a ser gasto com passagens aéreas, rodoviarias
e fluviais, sao respectivamente os itens 01,03,05 que ndo estdo em disputa pois é o valor pretendido a
ser contratada pelo IFPA para 05 anos, 0 que estarda em disputa em serd o agenciamento de
passagens aéreas, rodoviarias e fluviais, que séo respectivamente os itens 02, 04 e 06, ou seja, quem
ofertar a menor taxa de agenciamento por grupo sera a vencedora de cada um.

8.3. JUSTIFICATIVA DO AGRUPAMENTO EM LOTE

Justifica-se a formacao de lote para a contratacdo de servicos de emissdo de passagens aéreas,
rodoviarias e fluviais mostra-se a solugcdo mais adequada e eficiente para atender as necessidades da
Administracdo. A medida fundamenta-se na natureza correlata dos servigos, que possuem 0 mesmo
objetivo final: viabilizar o deslocamento de servidores e colaboradores para o cumprimento de
atividades institucionais.

O agrupamento em lote permite maior racionalizagdo do processo de contratacdo, evitando a
fragmentacao indevida de itens que, embora distintos em modal, integram a mesma cadeia logistica de
transporte. Essa estratégia reduz a dispersédo de fornecedores, facilita o planejamento das viagens e
melhora o gerenciamento contratual, uma vez que a unidade gestora passa a lidar com um namero
menor de contratados, garantindo maior controle, padronizacéo e agilidade na execucéao.

Do ponto de vista econdmico, o lote torna a contratacdo mais atrativa ao mercado, ampliando a
competitividade e possibilitando ganhos de escala. A consolidagcdo dos servicos em um Unico lote evita
a cotacado de grupos e itens isolados com valores pouco expressivos, resultando em propostas mais
vantajosas e maior eficiéncia no uso dos recursos publicos.

Além disso, a unificacdo dos modais de transporte em um unico lote contribui para:
» padronizagao dos procedimentos de emissdo, remarcacao e cancelamento;

» Melhor integracao logistica, especialmente em regiées onde o deslocamento depende de
mais de um modal;
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 Reducdo de tempo e esforco administrativo, tanto na gestdo do contrato quanto na
execucgao das viagens;

* Maior flexibilidade operacional, permitindo que a Administracdo escolha o modal mais
adequado a cada missao, sem necessidade de multiplos contratos.

Diante desses fatores, a formacéo de lote para os servicos de passagens aéreas, rodoviarias e fluviais
revela-se a alternativa mais eficiente, econémica e alinhada aos principios da administracdo publica,
especialmente os da economicidade, eficiéncia e racionalizacdo dos processos.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. Apés andlise do cenério atual do mercado fornecedor, conclui-se que o parcelamento dos
itens em cota de ME/EPP nao representa uma alternativa vantajosa para esta contratacdo. A
fragmentacdo comprometeria a obtencéo de beneficios associados a economia de escala, além de ndo
favorecer melhores condigbes comerciais nem ampliar a concorréncia entre os participantes.

9.2. Adicionalmente, o parcelamento da contratacdo em ME/EPP acarretaria aumento nos custos
administrativos, especialmente no que diz respeito a supervisdo e ao acompanhamento dos contratos.
Esse acréscimo de despesas nado seria compensado por ganhos financeiros ou operacionais, tornando
0 processo menos eficiente.

9.3. Diante disso, verifica-se que a contratacdo de forma integral por lote € a opcdo mais adequada,
assegurando maior racionalidade na aplicacdo dos recursos publicos e melhor desempenho na
execucdo contratual.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. N&o ha contratacbes correlatas e/ou interdependentes, tendo em vista que o objeto a ser

contratado, por sua natureza, ndo necessita de tais, podendo ser executado em sua totalidade pela
contratada que atenda os requisitos supra definidos.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A contratacdo ora em curso esta alinhada ao Plano de Desenvolvimento Institucional 2024
12028 do IFPA, estando alinhados aos seguintes objetivos estratégicos deste plano:

» Promover capacitacdo e qualificacdo para os servidores;
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» Otimizar o planejamento e a execug¢ao orcamentaria; e
» Fortalecer as politicas de extensao institucional.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. A contratacdo proposta trara beneficios diretos ao IFPA, viabilizando o atendimento a diversas
atividades institucionais, tais como: realizacdo de aulas préaticas, Micro estagios, Visitas Técnicas,
organizacdo e execucdo de processos seletivos, acbes de capacitacdo, participacdo em eventos
académicos e cientificos como: congressos, conferéncias e reunibes técnicas, além do suporte
logistico a convidados envolvidos em bancas e demais eventos dos cursos Técnicos e de graduagédo e
pos-graduacéo.

12.2. Essa medida contribui para a efetividade das acdes de ensino, pesquisa e extensdo, bem como
para outras demandas administrativas e académicas, ao garantir maior agilidade nos deslocamentos.
Como consequéncia, ha uma otimizacdo dos recursos publicos, especialmente pela reducdo dos
gastos com diarias, devido ao menor tempo de viagem.

12.3. A opcao pelo transporte aéreo se justifica pelos seguintes fatores:

Rapidez no deslocamento, essencial diante das grandes distancias envolvidas;

Seguranca para os passageiros, com menor exposicao a riscos;

Melhor relagao custo-beneficio, considerando o tempo economizado e a produtividade mantida;

Abrangéncia geografica, permitindo o acesso eficiente a diferentes regides do pais.

12.4. A opcao pelo transporte rodoviario e fluvial justifica pelo atendimento de demandas, em que o
transporte aéreo ndo atende.

12.5. Dessa forma, a contratacdo e o uso do transporte aéreo, rodoviario e fluvial representam uma
solucdo estratégica para atender com eficiéncia as necessidades institucionais dom IFPA Campus
Belém.

13. Providéncias a serem Adotadas

13.1. Nao serdo necessarias quaisquer adequacdes, quer seja logistica, de infraestrutura, pessoal,
procedimental e/ou regimental.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. A contratacdo em questdo refere-se a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens,
abrangendo voos regulares em territorio nacional e internacional, além de transporte rodoviario
nacional e fluvial no estado do Pard, com o objetivo de atender as demandas institucionais do IFPA
Campus Belém. Considerando a natureza do servico, ndo se identificam impactos ambientais
relevantes decorrentes da sua execucao.

14.2. Ainda assim, a empresa contratada devera, obrigatoriamente, adotar medidas alinhadas as boas
praticas de sustentabilidade, incorporando a¢des que minimizem eventuais riscos ambientais. Essa

13 de 14



exigéncia reforca o compromisso do IFPA Campus Belém com a responsabilidade socioambiental e
com a promocao de uma gestdo publica consciente e eficiente.

15. Declaracgao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

15.2. A avaliacdo técnica inicial demonstra que a contratacdo proposta é plenamente justificavel e
apresenta viabilidade operacional. Além disso, trata-se de uma medida essencial para suprir as
demandas institucionais e atender aos objetivos estratégicos da Administragdo, contribuindo para o
bom andamento das atividades e o cumprimento das funcdes publicas.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrdnicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

SevprolD 7, s,
Tage Antonio de Lime Guedes

CPF: Y** 473,007 -%*
I6/32/093%

YAGO ANTONIO DE LIMA GUEDES

Equipe de Planejamento

LAERCIO MARTINS DE CRISTO JUNIOR

Equipe de Planejamento

3 >
&' Assinou eletronicamente em 16/12/2025 as 14:42:58.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO E
CONTRATACAO DIRETA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA CAMPUS BELEM
(Processo Administrativo n° 23051.015388/2025-16)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xx/xxxx, QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO INSTITUTO
FEDERAL DO PARA CAMPUS BELEM E

O Instituto de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Para — IFPA, por intermédio do Campus
Belém, com sede na Avenida Almirante Barroso n° 1155, na cidade de Belém/Estado do Para, inscrito no
CNPJ sob o0 n°10.763.998/0003-00, neste ato representado(a) pelo(a) Diretor Geral, nomeado(a) pela
Portaria n® 3711/2023- GABReitoria/IFPA, publicada no DOU de 04 de agosto de 2023, portador da Matricula
Funcional n® 2432115, doravante denominado CONTRATANTE, e o(a) [CONTRATADO], inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n® [CNPJ], sediado(a) na [endereco], na cidade de [cidade]/[UF], doravante designado
CONTRATADO, neste ato representado(a) por [nome e funcdo no CONTRATADO], conforme [atos
constitutivos da empresa] OU [procuragéo apresentada nos autos], tendo em vista o que consta no Processo
n°®23051.015388/2025-16 e em observancia as disposicfes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do(a) Pregéo Eletronico QY
Concorréncial-OU-[Dispensa—de—Licitacao]l-OU-[lnexigibilidade—de—Licitacan] n°® XX/XXXX, mediante as
clausulas e condic¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servicos comuns de prestacdo de servigo de
agenciamento de passagens, para viagens no territério nacional e/ou fora dele, incluindo as atividades de:
cotacgdo, reserva, emisséo, marcacao, remarcacgdo, cancelamentos e fornecimento de bilhetes de passagens
aéreas (nacionais e internacionais), Terrestres (nacionais) e fluviais (no estado do Para), nas condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA

1

Pagina 1|11
Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Contrato - Licitagdo e Contratacéo Direta - Servicos sem regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra - Lei n°® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagédo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licita¢édo

Eletrnica};

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O-prazo-de-vigéncia-da-contratacao-é-de find

2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 5 anos contados da assinatura do contrato, prorrogavel
sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.4, A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condi¢cBes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o
CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.4.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem
natureza continuada;

2.4.2. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execuc¢ao do contrato, com informacdes de que os
servigcos tenham sido prestados regularmente;

2.4.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
realizac&o do servigo;

244, Haja manifestacé@o expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogagao;
2.45. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condi¢6es iniciais de habilitacéo; e
2.4.6. N&o haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal
(Cadin).

2.5. O CONTRATADO néo tem direito subjetivo & prorrogacao contratual.
2.6. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracédo de termo aditivo.

2.7. Nas eventuais prorrogacfes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratacao deverao ser reduzidos ou eliminados como condi¢do para a
renovacao.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

2.8. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas sancdes
de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacéo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s prazos e
condicdes de conclusdo, entrega, observacédo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato

CLAUSULA QUINTA — PRECO

5.2. O valor total da contratacdo é de R$ XXXXXX (XXXXXXXXX)

5.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagéo.

5.4. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢cbes a ele referentes encontram-se

definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1.
a-este-Contrato-
7.2. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do

orcamento estimado, em 12/12/2025.

7.3. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigagfes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

7.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano seré contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

7.5. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liqguidando a diferenca correspondente téo
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.6. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacéo entdo em vigor.

7.8. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.9. O reajuste sera realizado por apostilamento

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. Séo obrigagbes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cfes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeigcdes,

falhas ou irregularidades verificadas na execugdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obriga¢cbes pelo
CONTRATADO;
8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugéo
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execu¢do do objeto, no
prazo, forma e condi¢8es estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sancdes previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;
8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO;
8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execucéo de tarefas fora do escopo do objeto
da contratagéo; e

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencéo indevida da Administracdo na gesto interna
do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogcao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢ces pelo CONTRATADO;
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagfes e reclamacgdes relacionadas a
execucdao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste;

8.1.10.1. A Administracdo terda o prazo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo CONTRATADO no prazo maximo de 30 (trinta) dias Gteis;

8.1.13. Comunicar o CONTRATADO na hip6tese de posterior alteracdo do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obriga¢fes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracédo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
0 acompanhamento da execuc¢do contratual pelo CONTRATANTE, que ficar4 autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;
9.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do

domicilio ou sede do CONTRATADO;
9.5.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagBes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e nao podera onerar o
objeto do contrato;

Pagina 5|11
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Contrato - Licitagdo e Contratacéo Direta - Servicos sem regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra - Lei n°® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: NOV/2025



TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situacdo, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual, ndo ultrapassando
0 prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que néo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacédo na licitacdo ou para qualificacdo na contratacdo direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucédo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade,
gualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendac¢des aceitas pela boa técnica, normas
e legislacdo de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinag®es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao do objeto e nas melhores
condi¢Bes de seguranca, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

9.21. Na&o submeter os trabalhadores a condi¢bes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao
por divida ou trabalhos for¢ados;

9.22. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacéo pertinente;

9.23. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condi¢des
perigosas e insalubres e a realizagao de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagéo, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;

Pagina 6|11
Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Contrato - Licitagdo e Contratacéo Direta - Servicos sem regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra - Lei n°® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: NOV/2025



TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

9.25. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na execucgéo do
contrato;

9.25.1. A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.26. Na&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente plblico que tenha
desempenhado funcéo na licitacdo ou que atue na fiscalizacdo ou gestédo do contrato, nos termos do artigo
48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutenc¢édo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessério
a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalacées em condi¢cbes adequadas ao
cumprimento das normas de saude, seguran¢a e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamentos de protegdo coletiva
(EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos & execucédo do contrato;

9.32. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servi¢cos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram o Termo de Referéncia, no
prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda
e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fun¢éo;
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/XXXX

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado,
a partir da apresentacéo da proposta no procedimento de contratacéo, independentemente de declaracdo ou
de aceitagéo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO
elimina-los, com exceg¢éo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentacao para fins de comprovacao do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovacéo formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
guanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendac0es, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infracdes e sanc¢des administrativas referentes a execucdo do contrato sao
aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.4. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.5. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE, mediante
justificativa formal de que néo disp8e de créditos orcamentarios para sua continuidade ou de que o contrato
nao mais Ihe oferece vantagem.

13.5.1. Nesse caso, a extingdo antecipada ocorrera na proxima data de aniverséario do contrato,
garantido um prazo minimo de dois meses para ciéncia formal do contratado, devendo ser observada a
regra do art. 183 da Lei n® 14.133, de 2021 para a contagem deste prazo.

13.6. O contrato poderéa ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orcamentarios ou na perda
de vantagem contratual antes da data de aniversario, desde que ocorra com dnus para 0 CONTRATANTE,
conforme previsto no art. 138, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

13.8. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133, de 2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.9. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.10. A alteragédo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingédo
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.11. Se a operacgdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

13.12. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

13.12.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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13.12.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.12.3. Das indeniza¢fes e multas.

13.13. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério.

13.14. O CONTRATANTE podera ainda:

13.14.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislacdo que rege a matéria; e

13.14.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos
existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.15. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado funcédo na licitagdo ou na contratagdo direta, ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ado pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

14.3.  As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade
de antecipacgdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio, na dotacéo abaixo discriminada:

) Gestédo/unidade: [...];

II) Fonte de recursos: [...];
[lI) Programa de trabalho:
IV) Elemento de despesa:

[.];
[.];e
V) Planointerno: [...]; e

VI) Nota de empenho: [...];

15.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacédo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢ces contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lein. 12.527, de 2011,
c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em XXXXX, Sec¢éo Judicidria de XXXXX para dirimir os litigios
gue decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo,
conforme art. 92, 81°, da Lei n° 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [an0].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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