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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO PARÁ
DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTÃO DE PESSOAS
DEPARTAMENTO DE GESTÃO DE PESSOAL
NÚCLEO DE ARQUIVO E ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL

 (
FOMULÁRIO
 
DE
 
SOLICITAÇÃO
 
DE
 
DEMANDA
 
S
IMPLIFICADA–NAADF
/
DGP
)

ATENÇÃO PROTOCOLO: ESTE FORMULARIO DEVE SER ABERTO COM O DOCUMENTO NO SIPAC, E ENVIADO PARA: BEL/NUCLEO DE ARQUIVO E FUN DIGIT (11.07.57.01.07).
 (
DADOS
 
DO 
SOLICITANTE
)
NOME COMPLETO:			 CARGO: 			 CAMPUS: 		LOTAÇÃO: _________________________________
E-MAIL:	______TELEFONE: 	
(   ) SERVIDOR
(   ) REPRESENTANTE LEGAL
(   ) BENEFICIÁRIO/PENSIONISTA-NOME DO SERVIDOR:	
*Caso de Representante Legal: Anexar cópia da procuração/documento de representação.
 (
DADOS
 
DA
 SOLICITAÇÃO
)

CONSULTA LOCAL OU CÓPIAS DE DOCUMENTO/PROCESSOS
(   ) PASTA FUNCIONAL  (   ) DOCUMENTOS  (   ) DIGITALIZAÇÃO DE PROCESSO OU DOCUMENTO
*Em caso de Digitalização de Processo ou Documento, será enviado no E-mail citado nos dados do solicitante.
 (
JUSTIFICATIVA
 
PARA
 
SOLICITAÇÃO
)






 (
OBSERVAÇÕES
)
· As solicitações de consulta à Pasta Funcional devem ser realizadas mediante agendamento prévio, com data e horário definidos, sendo a confirmação enviada para o e-mail informado no formulário de solicitação, com a data e o horário agendados. Por esse motivo, é imprescindível que o endereço eletrônico esteja escrito de forma clara e legível.
· As solicitações de documentos físicos ou digitalizações serão atendidas diretamente ao solicitante no prazo máximo de 07(sete) dias úteis, podendo esse prazo ser estendido em razão do aumento da demanda no setor NAAFD. Essa medida visa garantir a segurança, a agilidade e a melhoria contínua das rotinas de gestão documental, cuja finalidade é subsidiar os processos gerados, tramitados e encerrados por todos os setores do Departamento.
· Os documentos que já estiverem digitalizados serão enviados exclusivamente em formato digital para o e-mail informado no formulário de solicitação.



Belém , 	de 	de 2025.		
LOCAL E DATA	ASSINATURA DO SOLICITANTE
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