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PROCEDIMENTO PARA EMISSAO DE FORMULARIOS E REQUERIMENTOS DIVERSOS.

Para acessar o sistema, siga o passo a passo a seguir:

1. Em seu navegador digite o enderego eletrdnico do sistema Integrado de Gestao de Pessoas:

https://sigp.ifpa.edu.br/
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2. No canto superior esquerdo, clique em: Entrar no sistema
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3. Nas opg¢des usudrio e senha, digite usuario e senha do seu e-mail institucional, o mesmo

utilizado no acesso aos computadores da instituicao:
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IFPA - SIGP ema Integrado de Gestio de Pessoas
ATENCAO!
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no cadastro.
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Perdeu o e-mail de confirmacio de cadastro? Clique aqui para recuperé-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu 2 senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no senha

Usudrio: luciana.chaves

Senha:

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGP,
clique no link abaixo.

Cadastre-se

@ Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo ¢ instala-lo, clique aqui. &

SIGP | Diretoria de Tecnologia da Informag3o e Comunicagdo - | Copyright

@ CJ®E "

4. Ao entrar no sistema, aparecera a tela abaixo. Clique em documentos, que |he dara acesso as

declaragdes, formularios e formularios DGP:
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5. No canto superior esquerdo, vocé terd acesso aos formuldrios:
e Abono de Permanéncia
e Aposentadoria
e Ficha funcional

e Requerimentos
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6. Ao clicar em Requerimentos, o servidor tera acesso a tela abaixo, a qual gera os requerimentos

no formato PDF, com os dados do servidor PREENCHIDO:
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AFASTAMENTO DO PAIS PARA POS-GRADUAGAQ (DOCENTE)

AFASTAMENTO DO PAIS PARA PRESTAR COLABORACAO TEMPORARIA EM INSTITUICOES PUBLICAS DE ENSING E PESQUISA E PARTICIPAR DE ORGAQS DE
DELIBERACAO COLETIVA / FUNCOES ACADEMICAS (DOCENTE)

AFASTAMENTO DO PAIS (TECNICO-ADMINISTRATIVO)
AFASTAMENTO NO PAfS PARA POS-GRADUACAO (DOCENTE)

AFASTAMENTO NO PAIS PARA PRESTAR COLABORACAQ TEMPORARIA EM INSTITUICOES PUBLICAS DE ENSINO E PESQUISA E PARTICIPAR DE ORGAOS DE
DELIBERACAO COLETIVA/FUNCOES ACADEMICAS (DOCENTE)

AFASTAMENTO NO PAS (TECNICO-ADMINISTRATIVO)

AFASTAMENTO PARA EXERCICIO DE MANDATO LETIVO

AJUDA DE CUSTO

ALTERACAQ DA CARGA HORARIA (DOCENTE)

ALTERACAO DA CARGA HORARIA (TECNICO-ADMINISTRATIVO)
APOSENTADORIA

AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO

DESAVERBACAD DE TEMPO DE SERVICO

EXONERACAOQ DE CARGO EFETIVO

HORARIO ESPECIAL PARA SERVIDOR ESTUDANTE E AO PORTADOR DE DEFICIENCIA
INCENTIVO A QUALIFICACAO

LICENCA A ADOTANTE

LICENCA PARA ATIVIDADE POLITICA

LICENCA PARA CAPACWAC&D

LICENCA PARA DESEMPENHO DE MANDATO CLASSISTA

LICENCA PARA SERVICO MILITAR

LICENCA PARA TRATAR DE INTERESSE PARTICULAR

LICENCA POR MOTIVO DE AFASTAMENTO DO CONJUGE/COMPANHEIRO
PROGRESSAQ POR. CAPAC]TAC_»&O PROFISSIONAL

VACANCIA
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Portal do Servidor

7. Caso o servidor queira o acesso aos formularios DGP, devera clicar em: Requerimentos-
formularios DGP, tera acesso a pagina abaixo:

Os formuldrios aqui gerados em WORD, poderao ser formatados pelo servidor solicitante.
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FORMULARIO ABONAR AUSENCIAS REQUERIMENTO. Formuldries da DGP »
FORMULARIO ABONO DE PERMANENCIA REQUERIMENTO Formulérios ,
FORMULARIO AFASTAMENTO DO PAIS (EXTERIOR) Declaragies »idor
FORMULARIO APOSENTADORLA CONCESSAQ
FORMULARIO ATUALIZAGAC CADASTRAL (2018) APOSENTADO Minhas
FORMULARIO ATUALIZAGAO CADASTRAL (2018) PENSIONISTA Mensagens

FORMULARIO ATUALIZAGAC DE ENDEREGO
FORMULARIO AUXILIO FUNERAL REQUERIMENTO
FORMULARIO AUXILIO PRE-ESCOLAR Editar Perfil
FORMULARIO AUXILIO TRANSPORTE CONCESSAO
FORMULARIO AUXILIO TRANSPORTE HORARIO

Trocar Foto

FORMULARIOQ AVALIAGAO DE PROGRESSAQ POR MERITO (2018) LUCIANA RODRIGUES CHAVES DA
FORMULARIOQ AVALIAGAO DE PROGRESSAQ POR CAPACITAGAD (2018) SILvA
FORMULARIO DE AVALTACAO DE ESTAGIO PROBATORIO DADOS FUNCIONATS
FORMULARIO DE AVERBACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAQ (2018)

FORMULARIO CONCESSAO DE ADICIONALS - DOCENTE Sone: 2178389
FORMULARIO CONCESSAD DE ADICIONALS - TECNICO-ADMINISTRATIVO Categoria: Tecnico Administrativa
FGRMUL.L:\RIO DE CDNCENSSAD DE INCENTIVO A QUALIFICACAD (2018) Cargo: A
FORMULARIO CONCESSAOQ DE HORARIQ ESPECIAL PARA SERVIDOR ESTUDANTE R
FORMULARIO CONCESSAO DE RETRIBUICAO POR TITULACAD (RT) Oficio 385-2017-MP SELEN/DEPART. DE
FORMULARIO DECLARACAO DE BENS EEEED Tt sros

FORMULARIO DE DADOS CADASTRAIS DE ESTAGIARIO (2018)

FORMULARIO DE DISPENSA E DESIGNACAD DE FUNCED - CHECK LIST (2019)
FORMULARIO DE DISPENSA E DESIGNAGAD DE FUNGED - REQUERIMENTO (2019)

FORMULARIO INCLUSAO DE DEPENDENTE PARA ACOMPANHAR PESSOA DA FAMILIA-(2018).docx

FORMULARIO DECLARACAO DE NAD AJUIZAMENTO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE EXERCICIOS ANTERIORES (2018)
FORMULARIQ LICENCA CAPACITAGAQ
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FORMULARIO AVALIAGAO DE PROGRESSAO POR CAPACITACAO (2018)

FORMULARIO DE AVALIACAD DE ESTAGIO PROBATORIO

FORMULARIO DE AVERBACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICEO (2018)

FORMULARIO CONCESSAO DE ADICIONAIS - DOCENTE

FORMULARIO CONCESSAD DE ADICIONAIS - TECNICO-ADMINISTRATIVO

FORMULARIO DE CONCESSAQ DE INCENTIVO A QUALIFICAGAO (2018)

FORMULARIO CONCESSAD DE HORARIO ESPECIAL PARA SERVIDOR ESTUDANTE

FORMULARIO CONCESSAO DE RETRIBUICAQ POR TITULAGAD (RT) Oficio 385-2017-MP
FORMULARIO DECLARACAQ DE BENS

FORMULARIO DE DADOS CADASTRAIS DE ESTAGIARIO (2018)

FORMULARIO DE DISPENSA E DESIGNACAO DE FUNCEQ - CHECK LIST (2018)

FORMULARIO DE DISPENSA E DESIGNACAO DE FUNCEQ - REQUERIMENTO (2019)

FORMULARIO INCLUSAQ DE DEPENDENTE PARA ACOMPANHAR PESSOA DA FAMILIA-(2018).docx
FORMULARIO DECLARACAD DE NAD AJUIZAMENTO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE EXERCICIOS ANTERIORES (2018)

B rorMULARIO LICENCA CAPACITACED

FORMULARIO LICENCA GESTANTE REQUERIMENTO

FORMULARIO LICENCA GESTANTE REQUERIMENTO- PRGRROGACEO
FORMULARIO LICENCA PATERNIDADE REQUERIMENTO

FORMULARIO LICENCA PATERNIDADE REQUERIMENTO- FRDRRDGACAD (2018)
FORMULARIO LICENCAS REQUERIMENTO

FORMULARIO MUDANCA DE AGENCIA BANCARIA

FORMULARIO PAGAMENTO DE SLIBST[TU{CAO (2018)

FORMULARIO PENSAQ POR MORTE REQUERIMENTO

FORMULARIO RELACI;\O DE ENCAR. DE FAMILIA PARA FINS DE LR.
FORMULARIO SIAPE Termo de Responsabilidade-1

FORMULARIO SIAPE Terma de Responsabilidade-2

FORMULARIO SIAPE Titular Orgo

FORMULARIO SIAPE Titular Orgfo (Substitute)

FORMULARIO SOLICITACAQ DE AUXILIO NATALIDADE.docx
REQUERIMENTO DE QUALIFICACAQ EM SERVICO {Res. 124/2018-CONSUF)

Estas e outras funcionalidades estdo presentes no SIGP, sendo um recurso de facil acesso ao

servidor.
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Quaisquer duvidas, encaminhar e-mail a:

"dgeps.belem" dgeps.belem@ifpa.edu.br

"scp belem"
"sds.belem"

"sap.belem"

scp.belem@ifpa.edu.br

sds.belem@ifpa.edu.br

sap.belem@ifpa.edu.br
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